NN 132/2021 (4.12.2021.), Naputak o broj¢anim oznakama pismena te sadrZaju evidencija uredskog poslovanja

MINISTARSTVO PRAVOSUDA I UPRAVE
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Na temelju ¢lanka 16. stavka 2. Zakona o sustavu drzavne uprave (»Narodne novinex, broj 66/19.) ministar pravosuda i
uprave donosi

NAPUTAK
0 BROJCANIM OZNAKAMA PISMENA TE SADRZAJU EVIDENCIJA UREDSKOG POSLOVANJA

1. PREDMET NAPUTKA

Clanak 1.

Ovim Naputkom propisuje se klasifikacijski okvir za odredivanje klasifikacijskih oznaka, nacin dodjeljivanja broj¢anih
oznaka te sadrzaj evidencija uredskog poslovanja.

2. PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA

Clanak 2.

(1) Celnik javnopravnog tijela donosi plan klasifikacijskih oznaka koji obuhvaca poslove iz djelokruga tog tijela u
skladu s clankom 25. Uredbe o uredskom poslovanju (»Narodne novine, broj 75/21. - dalje: Uredba).

(2) Klasifikacija predmeta prema glavnoj grupi, grupi i podgrupi odreduje se prema sliedecem klasifikacijskom okviru:

grﬁls:lil; (%253;,& Haziy ﬁlpﬁ?:ﬁ?ﬁoﬁ?iqu a Djelatnosti unutar podgrupe
GLAVNA GRUPA
0 DRZAVA 1 DRUSTVO, USTROJSTVO
DRZAVNE VLASTI I UPRAVA
GRUPA
00 DRZAVA I DRUSTVO
PODGRUPA
000 DRUSTVENO EKONOMSKI ODNOSI ?(')I{Jeérg nii{:noo)litika proizvodnih odnosa i drustveno-ekonomskog razvoja
001 STRATESKO PLANIRANJE Planiranja i strategije (opéenito)
002 PRAVNI SUSTAV Razvoj pravnog sustava
Upravljanje i raspolaganje drzavnom imovinom, upravljanje trgova¢kim
003 DRZAVNA IMOVINA dru$tvima i drugim pravnim osobama od strateskog i posebnog interesa za
Republiku Hrvatsku, registar drzavne imovine i ostalo
004 LIUDSKA PRAVA I TEMELJNE prive R e o Bt S A B |

invaliditetom i ostalo

Strategija nacionalne sigurnosti, sigurnosno-obavjestajni poslovi, sigurnost
005 NACIONALNA SIGURNOST informacijskih sustava, tajni nadzor telekomunikacijskih usluga, djelatnosti i
prometa i ostalo

Politicke stranke (opcenito), upis i upis promjena u registar politickih

006 POLITICKE STRANKE Sthanaka i ostalo
Osnivanje, ustroj i djelatnosti ustanova, imenovanje i razrjeSenje clanova
007 USTANOVE (OPCENITO) upravnih vijeca ustanova, davanje suglasnosti na imenovanje i razrjesenje
ravnatelja ustanova i ostalo
008 INFORMIRANJE Pristup informacijama, javno informiranje i ostalo
Pracenje i provedba propisa o zaititi osobnih podataka, promicanje javne
009 ZASTITA OSOBNIH PODATAKA svijesti o rizicima, pravilima, zastitnim mjerama i pravima u vezi s obradom
podataka, imenovanje sluzbenika za zadtitu osobnih podataka i ostalo
GRUPA
01 DRZAVNO UREDENJE

PODGRUPA




Grbovi, zastave, himne, isticanje te uporaba drzavnog znamenja i njegovih

010 GRB, ZASTAVA THIMNA izvedenica u pravnom prometu, ukljucujuéi njegovo oponadanje i ostalo
o011 USTAV, ZAKONI I DRUGI PROPISI ngsttaal\g zakoni i drugi propisi, postupak njihovoga donosenja, objavljivanje i
Registar biraca, provedba izbora, financiranje politickih aktivnosti, izborne
012 IZBORNI SUSTAV promidsbe i ostalo
REFERENDUM I DRUGI OBLICI
SUDJELOVANJA GRADANA U Referendum i drugi oblici osobnog sudjelovanja gradana, savjetovanje sa
013 OBAVLJANJU DRZAVNE VLASTI I zainteresiranom javnoscu, narodne inicijative za raspisivanje referenduma i
LOKALNE I PODRUCNE ostalo
(REGIONALNE) SAMOUPRAVE
= Drzavna granica, podru¢ja Zupanija, gradova i op¢ina te podru¢ja mjesnih
o4 TERITORJALNA RAZGRANICENJA odbora, gradskih &etvrti, gradskih kotareva, ulice, trgovi, naselja i ostalo
Hrvati u Bosni i Hercegovini, hrvatska manjina u europskim drzavama,
015 HRVATI IZVAN REPUBLIKE HRVATSKE |hrvatski iseljenici u prekomorskim i europskim drzavama i njihovi potomci i
ostalo
016 NACIONALNE MANJINE Prava nacionalnih manjina
017 MIGRACIJE, ISELJENICI, IZBJEGLICE, [Migracije, statusi i prava iseljenika, izbjeglica, prognanika, povratnika, osoba
OSOBE BEZ DRZAVLJANSTVA bez drzavljanstva i ostalo
GRUPA
02 TIJELA DRZAVNE VLASTI I DRUGA
JAVNOPRAVNA TIJELA
PODGRUPA
. 5 Polozaj i ovlasti Predsjednika Republike Hrvatske, poslovi Ureda
020 PREDSJEDNIK REPUBLIKE HRVATSKE Predsjednika Republike Hrvatske i ostalo
Poslovi i ovlasti Hrvatskoga sabora, poslovi Predsjednistva Hrvatskoga sabora
021 HRVATSKI SABOR te radnih tijela Hrvatskoi;a sabora, prava i duznosti zastupnika, sjednice
Hrvatskoga sabora i ostalo
Poslovi i ovlasti Vlade Republike Hrvatske, poslovi Uzeg kabineta, ureda i
022 VLADA REPUBLIKE HRVATSKE radnih tijela Vlade Republike Hrvatske, sjednice Vlade Republike Hrvatske i
ostalo
023 TIJELA DRZAVNE UPRAVE Ustrojavanje, utvrdivanje djelokruga tijela driavne uprave i ostalo
024 JEDINICE LOKALNE I PODRUCNE Poslovi Zupanija, gradova i op¢ina, ustrojstvo, rad njihovih tijela, izrada i
(REGIONALNE) SAMOUPRAVE donosenje akata i ostalo
025 gf{ﬁ\gi%%beE SJAVNIM Osnivanje, ustroj i djelatnosti pravnih osoba s javnim ovlastima i ostalo
026 DRUGA DRZAVNA TIJELA Osnivanje, utvrdivanje djelokruga i ostalo
027 USTAVNI SUD REPUBLIKE HRVATSKE |Poslovi Ustavnog suda Republike Hrvatske
028 gg&&égﬁ\é??&‘?y TTEL] 1 POSEBNI Poslovi puckog pravobranitelja i posebnih pravobranitelja
Osnivanje povjerenstava, radnih skupina i drugih radnih tijela te imenovanja
029 &AV%%},QH\E;?HUﬁ‘?‘ESEQVU unutarnjih i vanjskih stru¢njaka, imenovanja i razrjesenja élanova radnih
skupina i ostalo
GRUPA
03 UPRAVNO POSLOVANJE
PODGRUPA
030 ORGANIZACIJA, METODE I TEHNIKE |Organizacija rada i radni procesi, telekomunikacijska oprema, uredska
RADA pomagala i strojevi, organizacija i oprema radnih prostorija i ostalo
Eig?%g ?SkLLIIZG%EI’jsSIi%ZGE;SE ‘}"“I{Z%NFISgl?I Natpisne i oglasne ploce, prijamne sluzbe, pomoéno-tehnicke sluzbe, usluge
031 1 POMOCNI POSLOVI, OZNAKE I éijc"enj'a i odrzavanja, plgét_ansktle usluge, tjelesna zastita, ugostiteljske usluge,
OBAVIJESTI odrzavanje voznog parka i ostalo
032 INFORMACIJSKO- Dokumentacijski i informacijski poslovi i usluge, struéna biblioteka, strucni
DOKUMENTACIJSKO POSLOVANIJE Casopisi, sluzbena glasila, druga struéna literatura i ostalo
033 Ei?‘g%&iigMNOZAVANJ E Tiskanje, umnozavanje i uvezivanje materijala i ostalo
Op¢i upravni postupak, upravni spor, uskladivanje posebnih zakona sa
034 UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR |zakonom kojim se ureduje op¢i upravni postupak, izvjestaji o stanju
rjeSavanja upravnih stvari, izdavanje potvrda (opéenito) i ostalo
Donosenje plana klasifikacijskih oznaka i plana brojéanih oznaka, postupanje
035 UREDSKO POSLOVANJE s pismenima, evidencije, obrasci, oblik, sadrZaj i nain izrade pismena,
primjena informacijske tehnologije u uredskom poslovanju i ostalo
UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM Cuvanje, zaitita, obrada, vrednovanje, odabiranje, pretvorba, koriitenje,
036 GRADIVOM izlu¢ivanja dokumentarnog gradiva, predaja arhivskog gradiva nadleznom
arhivu i ostalo
037 OVJERE Ovjere rukopisa, potpisa, prijepisa, preslika, ovjere poslovnih knjiga i ostalo
038 PECATI, ZIGOVI I STAMBILJI Odobrenja za izradu pecata i Zigova s grbom Republike Hrvatske, upotreba,
g Cuvanje i unistavanje, izrada $tambilja i ostalo
Upravljanje kvalitetom, standardizacija i unaprjedenje poslovnih procesa,
039 UPRAVLJANJE KVALITETOM samoprocjena upravljanja kvalitetom, vanjska procjena upravljanja
kvalitetom i ostalo
GRUPA
UPRAVNI, INSPEKCIJSKI I DRUGI
04 NADZORI U JAVNOPRAVNIM

TIJELIMA




PODGRUPA

Nadzor zakonitosti op¢ih i pojedinaénih akata, uklju¢ujudi i akata jedinica

I BOLOVAN]JA, OBUSTAVE RADA

849 NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave i ostalo
Nadzor nad zakonito$¢u rada javnopravnih tijela, sluzbenika u javnopravnim
041 NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA  [tijelima, ukljuéujuci nadzor zakonitosti i nacina rada tijela jedinica lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave i ostalo
Sustav unutarnjih kentrola u javnom sektoru, unutarnja revizija, sporazum o
042 UNUTARNJE KONTROLE U JAVNOM obavljanju poslova unutarnje revizije, ovlasteni unutarnji revizori, revizija
SEKTORU I REVIZIJA e dde
(op¢enito) i ostalo
043 UPRAVNA INSPEKCIJA Poslovi inspekcijskog nadzora, postupanje po prijavama i ostalo
044 OSTALI NADZORI Ostali nadzori
GRUPA
05 PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI I
PRITUZBE
PODGRUPA
050 ? ﬁgggﬁx%h};?ggg AI? Al Predstavke i prituzbe gradana, organizacija civilnog druitva, udruga i ostalo
051 gﬁegg%\gﬁépﬁlgggmz S RAD Predstavke i prituzbe gradana, organizacija civilnog druitva, udruga i ostalo
052 OSTALE PREDSTAVKE I PRITUZBE Ostale predstavke i prituzbe
053 MOLBE I PRIJEDLOZI Molbe i prijedlozi upuceni javnopravnim tijelima
GRUPA
06 ODLIKOVNJA, JAVNE NAGRADE I
PRIZNANJA
PODGRUPA
Postupak odlikovanja domacih pravnih i fizickih osoba, odlikovanja stranih
i ODLIKGVANTA pravnih i fizickih osoba i ostalo
Javne nagrade i priznanja za drutveno-politi¢ki rad, za znanstveno-
061 JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA istrazivacki rad, za rad u gospodarstvu, za dostignuéa u kulturi, umjetnosti,
sportu, druge javne nagrade i priznanja i ostalo
GRUPA
07 VJERSKE ZAJEDNICE
PODGRUPA
070 ODNOS DRZAVE [ VJERSKIH Vjerske zajednice (opcenito), upis i upis promjena u evidencije, odnos drzave
ZAJEDNICA i vierskih organizacija i zajednica i ostalo
GRUPA
08 DUZNOSNICI
PODGRUPA
080 DRZAVNI DUZNOSNICI Imenovanja i razrjedenja drzavnih duznosnika i ostalo
DUZNOSNICI U JEDINICAMA . . p o ; . .
081 LOKALNE I PODRUCNE Pravai obvezp duznosnika u jedinicama lokalne i podrué¢ne (regionalne)
(REGIONALNE) SAMOUPRAVE semouprev:ostalo
GLAVNA GRUPA
1 RAD I RADNI ODNOSI
GRUPA
10 ZAPOSLJAVANJE
PODGRUPA
; Politika zapogljavanja, zaposljavanje stranih drzavljana, radnopravni status
100 POLITIKA ZAPOSLJAVANJA hrvatskih driavljana zaposlenih u inozemstvu i poslovi vezani uz njihov
povratak i zaposljavanje u zemlji, zapo§ljavanje osoba s invaliditetom i ostalo
Triidte rada i aktivna politika zaposljavanja, program radnih prekvalifikacija i
101 KRETANJE ZAPOSLENOSTI povecanja zaposljivosti, medunarodna suradnja na podru¢ju rada i
zapoiljavanja i ostalo
102 NEZAPOSLENOST Ti’}'_ela 1 organizacije za zapoiljavanje, prava i duZnosti r.lezaposlenih,
evidencije nezaposlenih, pomo¢ pri zaposljavanju i ostalo
103 USMJERAVANJE U ZANIMANJA Profesionalna orijentacija, prekvalifikacija, dokvalifikacija i ostalo
104 ZANIMANJA Poslovi vezani uz klasifikaciju zanimanja i ostalo
GRUPA
11 RADNI ODNOSI
PODGRUPA
110 ZAPOSLENI U JAVNOM SEKTORU Prava i obveze zaposlenih u javnom sektoru (opéenito), registar zaposlenih u
javnom sektoru, evidencije zaposlenih, ovlastenja za potpisivanje i ostalo
111 RADNICI U PRIVATNOM SEKTORU Prava i obveze radnika (opcenito), izbor i ovlasti radnickog vijeca i ostalo
ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG  |Radni odnos na odredeno ili neodredeno vrijeme, prijam u sluZbu na
112 ODNOSA, PRIJAM U SLUZBU 1 odredeno ili neodredeno vrijeme, prestanak sluzbe, stavljanje na
PRESTANAK SLUZBE, UGOVOR O raspolaganje, premjestaji, napredovanja, ugovor o djelu, ugovor o autorskom
DJELU, DOPUNSKI RAD I OSTALO djelu, dopunski rad i ostalo
113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI Radno vrijeme, odmori, dopusti, bolovanja, obustave rada i ostalo

114

RADNI SPOROVI, MATERIJALNA I

DISCIPLINSKA ODGOVORNOST

Radni sporovi, disciplinska odgovornost i postupak, materijalna odgovornost
i ostalo




Zaitita na radu, posebna zastita Zena, djece i osoba s invaliditeton, ozljede na

115 ZASTITA NA RADU saditi batalo
116 INSPEKCIJA RADA ;r;sF:é(LfiJiisok;tgl%slovi u podrucju rada, inspekcijski poslovi u podruéju zastite
117 RADNI STAZ i\:[;;:giorsat;li :videncije o radnom staZzu, priznavanje posebnog staza, dokup
118 STRUCNA SPREMA, KVALIFIKACIJE Strucna sprema, kvalifikacije, priznavanje inozemnih kvalifikacija i ostalo
UPRAVLJANJE LJUDSKIM
119 POTENCIJALIMA, OCJENJIVANJE I Upravljanje ljudskim potencijalima, ocjenjivanje i ostalo
OSTALO
GRUPA
12 PLACE
PODGRUPA
120 STJECANJE PLACE Utvrdivanje place, rasporedivanje i raspodjela pla¢a, dodaci na pla¢u i ostalo
Dnevnica, terenski dodatak, naknada za odvojeni Zivot od obitelji, naknada
121 [OSTALA PRIMANIA PO OSNOVI RaD P51 bosto s o, ks ol ok rgres s g
otpremnina, autorski honorari i ostalo
GRUPA
13 STRUCNO USAVRSAVANJEI
OSPOSOBLJAVANJE
PODGRUPA
130 TECAJEVL, SAVJETOVANJA I STRUCNA |Tecajevi, savjetovanja i seminari, stru¢na putovanja, kongresi, simpoziji i
PUTOVANJA ostalo
131 %I;iglggilvzf}%{‘{]i I DRUGA STRUCNA Specijalizacije, edukacije i ostalo
132 VJEZBENICI, PRIPRAVNICI I STRUCNA Yjeibenici,_l?rilpra\:r;ici, strucno osposobljavanje, struéna praksa, vjezbenicki
PRAKSA ili pripravnicki staZ i ostalo
133 EI;IZ.I{}VNI’ STRUCNITPRAVOSUDNI DrzZavni ispit, pravosudni ispit, stru¢ni ispiti i drugi ispiti
134 i&iﬁﬁgﬁ%ggﬁg?l NAZIVIT Strucni i akademski nazivi, akademski stupanj, pocasni nazivi i ostalo
GRUPA
14 MIROVINSKO I INVALIDSKO
OSIGURANJE
PODGRUPA
NlI)i.roI\firlisko 'osig.uranje.i m_ir(.)vin?i po osg{oﬁ ggdin_;;( iivoth i ra‘dnog s.'i?ia,
W0 MIROVINSKOOSIGURANIE |cbieks miroune. mironnspodci | i poloprieliks
mirovine po posebnim propisima, evidencije i ostalo
141 INVALIDSKO OSIGURANJE Invalidska mirovina, invalidnina, rehabilitacija, evidencije i ostalo
142 gﬁgg%}ﬁﬁgégjﬁggﬁ%gVI Naknada po osnovi tjelesnog ostecenja, drugi dodaci na mirovinu i ostalo
143 DOPLATAK ZA DJECU Poslovi vezani uz priznavanje prava na doplatak za djecu
GRUPA
15 SINDIKATI, UDRUGE POSLODAVACA
I KOLEKTIVNI UGOVORI
PODGRUPA
150 SINDIKATI Osnivanje, djelovanje, prestanak sindikata i ostalo
151 UDRUGE POSLODAVACA Osnivanje, djelovanje, prestanak udruga poslodavaca i ostalo
152 KOLEKTIVNI UGOVORI Kolektivni ugovori, pregovaracki odbor, kolektivio pregovaranje i ostalo
GLAVNA GRUPA
2 UNUTARN]JI POSLOVI
GRUPA
20 NACIONALNA SIGURNOST -
UNUTARN]JI POSLOVI
PODGRUPA
NACIONALNA SIGURNOST - Poslovi informacijske sigurnosti, osiguranja iticenih osoba, objekata i
200 8§Tli{%RN] TPOSLOVI, OSIGURANJA 1 prostora, domovinska sigurnost i ostalo
GRUPA
21 JAVNA SIGURNOST
PODGRUPA
Prevencija, taktika i metodologija rada policije, sigurnost osoba, objekata,
210 UPRAVA POLICIJE prostora i javnih okupljanja, poslovi interventne policije, poslovi
protueksplozijske zatite i ostalo
M [SIGURNOST U PROMETU e pot et P e oo P
22 |NADZORDROAVNEGRANICE |Cuifosfomtol 1t dfane granice, postupanye preme sancis,
213 ORUZJE, STRELJIVO 1 EKSPLOZIVNE Oruije, streljivo, eksplozivne tvari i ostalo

TVARI




Poslovi suzbijanja opéeg kriminaliteta, organiziranog kriminaliteta,
kriminaliteta droga, gospodarskog kriminaliteta i korupcije, terorizma i

214 KRIMINALITET ekstremnog nasilja, posebni kriminalisticki poslovi, poslovi kriminalisticko-
obavjeitajne analitike, medunarodne potrage, poslovi zaitite svjedoka i ostalo
215 PUTNE ISPRAVE Putne isprave, vize i ostalo
216 ?%JE:‘,EJC%BORAVAK LRAD Kretanje i boravak stranaca, rad stranaca i ostalo
Postupanje s uhi¢enikom i pritvorenikom, privatna zastita i detektivski
217 OSTALI POSLOVI JAVNE SIGURNOSTI poslovi i ostalo
GRUPA
22 OSOBNA STANJA GRAPANA
PODGRUPA
220 E%EAB};X?&STE TBORAVISTE Prijava prebivalista, boraviita, promjene adrese i ostalo
221 OSOBNE ISKAZNICE Poslovi izdavanja osobnih iskaznica
222 OSOBNO IME Odredivanje i promjena osobnog imena i ostalo
Matica rodenih, matica vjenéanih, matica umrlih, registar Zivotnog
225 MATICARSTVO partnerstva i ostalo
224 DRZAVLJANSTVO Stjecanje hrvatskog drzavljanstva, prestanak hrvatskog drzavljanstva i ostalo
GRUPA
23 OSTALI UNUTARN]JI POSLOVI
PODGRUPA
< Udruge (opéenito), zaklade (op¢enito), upis i upis promjena u registre,
0 ORGANIZACIJE CIVILNOG DRUSTVA neprofitne organizacije, gradanske inicijative i ostalo
231 JAVNA OKUPLJANJA Najave okupljanja, osiguranja i ostalo
232 NADENE STVARI Poslovi nalaznog ureda
Rasporedi rada i radni nalozi, planovi operativnih akcija, izvjei¢a o realizaciji
233 OSTALO IZ UNUTARN]JIH POSLOVA ‘ostals
234 POSLOVI ZAPOV]EDNISTVA Poslovi antiteroristicke jedinice, poslovi zrakoplovne jedinice, poslovi
SPECIJALNE POLICIJE specijalne jedinice policije, poslovi ronilackog centra i ostalo
GRUPA
24 SUSTAV CIVILNE ZASTITE
PODGRUPA
Osobna i uzajamna zagtita, mjere i aktivnosti u sustavu civilne zastite, stozeri
240 CIVILNA ZASTITA civilne zastite, operativne snage sustava civilne zastite, popuna i mobilizacija,
sklonidta, obuka i vjezbe i ostalo
24] UZBUNJIVANJA I OBAVJESCIVANJA Sustav za uzbunjivanje i obavjes¢ivanje, obuka i viezbe i ostalo
242 éﬁ%ﬁfﬁgg&%&??EDZOR U PODRUCJU Nadzori, inspekcijski poslovi i ostalo
243 KRITICNE INFRASTRUKTURE Zaitita nacionalnih kriti¢nih infrastruktura, zastita europskih kriti¢nih
infrastruktura i ostalo
ISPITIVANJA TEHNIKE, UREDAJA,
244 OPREME, SREDSTAVA ZA GASENJE Poslovi ispitivanja i testiranja tehnike uredaja i opreme i ostalo
POZARA 1 RADNE OPREME
Preventivne i operativne mjere zaitite od pozara i eksplozija, inspekcijski
245 ZASTITA OD POZARA | EKSPLOZIJA poslovi u podruéju zaitite od pozara, poslovi proizvodnje i prometa
' eksplozivnih tvari, poslovi humanitarnog razminiranja, ispitivanje vatrogasne
tehnike i ostalo
Sustav 112, sustav zaitite i spasavanja gradana, osposobljavanje i usavrsavanje
246 ZASTITA I SPASAVANJE sudionika zastite i spasavanja, priprema sustava za provedbu dodatnih mjera
zadtite i spadavanja i ostalo
GRUPA
25 VATROGASTVO
PODGRUPA
USTROJAVANJE, OSNIV. ANJE I RAD Nacin ustrojavanja, obvelzei osnivanje vatrogasnih postrojbi i organizacija,
250 VATROGASNIH POSTROJBI | S asnostiza imenovanie zapovjednika, suglasnosti na statute, ismjene |
VATROGASNIH ORGANIZACIJA dOpime, podaci o intervencijama, broju pozara, vatrogasna tehnika i oprema i
ostalo
Zapovijedanje vatrogasnim intervencijama, an aZiranje vatrogasnih ispomodi
251 ZAPOVIJEDANJE (dis_lo_kacija), prenosenje operativnih i zapovjegnih ovlasti, suglasnostiia
uklju¢ivanje zracnih Snaga, pomo¢ OruZanih snaga i ostalo
NACIONALNI ODBOR ZA _Prac'g_nje stanja zadtite od poZara, rad odbora za odlikovanja i priznanja,
252 PREVENTIVNU 7 ASTITU I G AgENJ'E nstra21van!e hrvatsl_«z vatrogasne povijesti, informatizacija, vatrogasna mlade?,
POZARA vatrogasni veterani, vatrogasna natjecanja, informaticko-promidsbena
djelatnost i ostalo
Zdravstvena sposobnost, prava za slucaj smrti, prava u slucaju ozljede,
253 ZASTITA VATROGASACA psiholoékg pomoc, odgovornost za §tetu, zatita na vatrogasnoj intervenciji,
naknade, jednokratne pomodi i ostalo
254 INSPKECIJSKI NADZOR U SUSTAVU i .
VATROGASTVA Inspekcijski nadzori, evidencije i ostalo
GLAVNA GRUPA
3 GOSPODARSTVO

GRUPA




30

GOSPODARSKI SUSTAV I

EKONOMSKA POLITIKA
PODGRUPA
Instrumenti i mjere gospodarske politike, industrijska politika, politika
primjene inovacija i novih tehnologija, primjena i koriitenje prava
—— GOSPODARSKO PLANIRANJE intelektualnog i industrijskog vlasniétva, poticanje stvaralaitva u industriji i
trgovini i ostalo
Gospodarska kretanja u Republici Hrvatskoj, gospodarska kretanja u
i GORPADARSKA KRETANTA Zupanijama (regijama), gospodarska kretanja u lokalnim jedinicama i ostalo
Razvoj i unapredenje konkurentnosti hwatskoigospodarstva, razvoj
302 GOSPODARSKI RAZVO] preradivacke i drvopreradivacke industrije, prehrambene industrije, strategija
olak3avanja i poticanja ulaganja i izvoza i ostalo
303 GOSPODARSKA SURADNJA Gospodarska suradnja u zemlji, gospodarska suradnja s inozemstvom i ostalo
304 gg}%}l{g%o%? POSEBNE DRZAVNE Podrudja od posebne driavne skrbi, otoci, poslijeratna obnova i ostalo
305 RESTRUKTURIRAN]JE I SANACIJA Restrukturiranje trgovackih drustava, upravljanje vlasnickim udjelima u
PRAVNIH OSOBA trgovackim drudtvima u vlasnitvu Republike Hrvatske i ostalo
306 EKONOMSKA POLITIKA Programi, aktivnosti, mjere ekonomske politike i ostalo
Trzidna politika, sloboda trzisnog natjecanja, strateske robne zalihe, opskrba i
307 TRZISTE cijene, normizacije, akreditacije, ocjene sukladnosti i mjeriteljstva, stanja i
pojave na trZistu, zastita potrosaca, homologacija novih vozila i ostalo
308 ZIVOTNI STANDARD Standard i potrosnja, tro$kovi Zivota i ostalo
GRUPA
31 INDUSTRIJA, RUDARSTVO I
PODUZETNISTVO
PODGRUPA
Industrija, rudarstvo, proizvodnja i prerada energetskih mineralnih sirovina,
proizvodnja i prerada neenergetskih mineralnih sirovina, metalopreradivacka
djelatnost, strojogradnja, inspekcija parnih kotlova, brodogradnja,
proizvodnja elektri¢nih strojeva i aparata, proizvodnja osnovnih kemijskih
310 INDUSTRIJA I RUDARSTVO proizvoda i njihova prerada, proizvodnja gradevinskog materijala,
proizvodnja proizvoda od drveta, proizvodnja koze, tekstila i krzna,
proizvodnja prehrambenih proizvoda, proizvodnja pica, proizvodnja i
prerada duhana, proizvodnja naoruZanja i vojne opreme, graficka djelatnost i
ostalo
PODUZETNISTVO, OBRT I Malo i srednje poduzetniitvo, obrtniitvo, zanatstvo, osnivanje zadruga, kuéna
311 )€ p ) 8§
ZADRUGARSTVO radinost i ostalo
312 RUDARSKA INSPEKCIJA Poslovi rudarske inspekcije
313 INSPEKCIJA OPREME POD TLAKOM | Poslovi inspekcije opreme pod tlakom
GRUPA
POLJOPRIVREDA, SUMARSTVO,
VETERINARSTVO, LOVSTVO,
32 RIBARSTVO, VODNO
GOSPODARSTVO I ZASTITA MORA
TE STOCARSTVO
PODGRUPA
Poljoprivredno zemljiste, poljoprivredna politika, trzi$na i strukturna potpora
320 POLJOPRIVREDA u poljoprivredi, biljna proizvodnja i agroekologija, zastita biljnih sorti,
promet i primjena Enojiva i poboljivaca tla, poljoprivredna i fitosanitarna
inspekcija, biljno zdravstvo, vinogradarstvo i vinarstvo i ostalo
Sume i fumsko zemljiste, bioloska reprodukcija Suma, iskoristavanje suma i
321 SUMARSTVO Sumskog zemljista, Sumsko sjeme i umski sadni materijal, zaitita Suma,
Sumarska inspekcija i ostalo
VETERINARSTVO I ZASTITA Zdravlje zivotinja, zastita Zivotinja, sigurnost hrane, promet Zivotinja,
322 ZIVOTINJA sjemena i jajnih stanica, veterinarske usluge, oznacavanje ivotinja i njihovih
proizvoda, veterinarska inspekcija i ostalo
323 LOVSTVO Lovidta i lovna podruéja, uzgoj, zastita i koristenje divljaci, lovna inspekcija i
ostalo
324 RIBARSTVO Slatkovodno ribarstvo, morsko ribarstvo, sportski ribolov, uzgoj riba i
morskih plodova, ribarska inspekcija i ostalo
Zaitita od Stetnog djelovanja voda, upravljanje vodnim dobrom i njegovo
koristenje, navodnjavanje i melioracijska odvodnja, zaitita vode od
VODNO GOSPODARSTVO I ZASTITA | ©necidcenja, koristenje voda, poslovi vodopravne inspekcije, javna
325 MORA vodoopskrba i javna odvodnja, posebne djelatnosti za potrebe upravljanja
vodama, suglasnosti u vodnom gospodarstvu, doprinosi i naknade u vodnom
gospodarstvu, zadtita mora i priobalja, zaitita i upravljanje morskim okolidem
i ostalo
326 STOCARSTVO Triiste stocarskih proizvoda, uzgoj domaéih Zivotinja, stanje stocarstva,
programi razvoja stocarstva i ostalo
GRUPA
33 TRGOVINA, UGOSTITELJSTVO I
TURIZAM
PODGRUPA
Trgovina na veliko, trgovina na malo, prodavaonice i prodajni lanci, prodaja
330 UNUTARNJA TRGOVINA izvan prodavaonica, internet trgovina, internet platforme, posredovanje i

ostalo




331

VANJSKA TRGOVINA

Izvoz, uvoz, vanjsko-trgovinska fredstavniétva, konsignacijska prodaja,

slobodna carinska prodaja i ostalo
332 OTKUPI Poslovi vezani uz otkup sirovina, prehrambenih proizvoda i ostalo
Opskrba prehrambenim proizvodima, opskrba sirovinama, opskrba
333 OPSKRBA industrijskom robom, opskrba uvoznim proizvodima, trine i robne zalihe i
ostalo
Hrvatski turizam, inozemni turizam, selektivni oblici turizma, razvoj i
334 TURIZAM investicije, priprema sezone i opskrba, poslovanje u podruéju turizma,
turisticka djelatnost, turisticka inspekcija i ostalo
335 UGOSTITELJSTVO (IJJSgtglsélteleka djelatnost, usluge u domacinstvu, usluge na plovnim objektima i
336 TRZISNA INSPEKCIJA Poslovi trziine inspekcije
337 ZASTITA POTROSACA Poslovi vezani uz zaétitu potrosaca
GRUPA
34 PROMET I KOMUNIKACIJE
PODGRUPA
Dozvole za medunarodni prijevoz, izgradnja i odrZavanje cestovne
infrastrukture, autobusni i kamionski kolodvori, prijevoznicka djelatnost u
340 CESTOVNI PROMET cestovnom prometu, inspekcija cestovnog prometa, inspekcija cesta,
sigurnost u cestovnom prometu, homologacija - utvrdivanje sukladnosti
motornih vozila i ostalo
. 3 Zeljeznicka infrastruktura, tehnicki pregled Sinskih vozila, Zicara i vuénica,
341 ZELJEZNICKI PROMET Zeljezni¢ki prijelazi, inspekcija sigurnosti Zeljeznitkog prometa i Zicara,
sigurnost u Zeljezni¢kom prometu i ostalo
Unutarnji medunarodni pomorski i nauticki promet, infrastrukture, zatita
mora od oneciS¢enja s brodova, morske luke, pomorsko dobro, utvrdivanje
o POMORSKI PROMET granica pomorskog dobra, pomorsko osiguranje, pomorske agencije,
sigurnost plovidbe i ostalo
Gospodarska avijacija, zra¢ne luke, prijevozniéka djelatnost, inspekcija
# ZRACNI PROMET sigurnosti zracne plovidbe, sigurnost u zraénom prometu i ostalo
344 ELEKTRONICKE KOMUNIKACIJE I Poitanske usluge, elektronic¢ke komunikacije, inspekcijski nadzor u
POSTANSKE USLUGE elektronickim komunikacijama i postanskim uslugama i ostalo
Promet u unutarnjim vodama, luke na unutarnjim plovnim putovima,
e RIJECNI PROMET sigurnost plovidbe, infrastrukture i ostalo
GRUPA
35 PROSTORNO UREDENIJE, ZASTITA
OKOLISA I PRIRODE
PODGRUPA
Strateski dokumenti prostornog uredenja, prostorni planovi, prac’en{'e stanja u
prostoru, provedba prostornih planova, uredenje gradevinskog zemljista i
350 PROSTORNO UREDENJE imovinski instituti uredenja gradevinskog zemljista, nadzor iz podrudja
prostornog uredenja, medunarodna suradnja u podrucju prostornog
uredenja i ostalo
Mjere zastite okolisa i odrzivi razvitak, studije utjecaja na okolis, mjere
351 ZASTITA OKOLISA ublazenja i prilagodbe klimatskim promjenama, gospodarenje otpadom,
poslovi inspekcije zatite okoli$a i ostalo
Zaitita i ocuvanje prirode, bioraznolikosti, genetske raznolikosti i
352 ZASTITA PRIRODE georaznolikosti, ekoloska mreza, ocjena prihvatljivosti, zaiti¢ena podrudja,
divlje vrste i strogo zaticene vrste, poslovi inspekcije zastite prirode i ostalo
GRUPA
GRADITELJSTVO, KOMUNALNI
36 POSLOVI, PROCJENA VRIJEDNOSTI
NEKRETNINA I ENERGETSKA
UCINKOVITOST U ZGRADARSTVU
PODGRUPA
Poslovi koji se odnose na djelovanje instrumenata i mjera gospodarske
politike na razvitak projektantskih usluga u graditeljstvu i graditeljskih
360 POSLOVI U GRADITELJSTVU usluga, poslovanje pravnih i fizickih osoba iz podrudja graditeljstva, rad
strukovne komore arhitekata i komora inzenjera u graditeljstvu i prostornom
uredenju, sloboda kretanja gradevnih proizvoda i usluga i ostalo
Gradnja gradevina, gradevinska dozvola, rjeSenje o tipskom projektu,
uporabna dozvola, legaliziranje bespravno sagradenih objekata, tehnicki
361 GRADNJA GRADEVINA [ OBNOVA pregledi, obnova izgradnjom na drugoj lokaciji, obnova rekategoriziranog
stupnja ostecenja, prelokacija, prekategorizacija oétec’eniﬂ objekata, ugovori o
obnovi i ostalo
362 GRADEVINSKA INSPEKCIJA Poslovi gradevinske inspekcije
363 KOMUNALNI POSLOVI Komunalne djelatnosti, komunalna naknada, komunalno redarstvo i ostalo
PROCJENA VRIJEDNOSTI Procjena triifne vrijednosti nekretnim, -
364 Jena trzisne vrijednosti nekretnina, vodenje baze podataka trzista
NEKRETNINA nekretnina i ostalo J P
ENERGETSKA UCINKOVITOST U Poslovi i Sinkovi T p——
365 1 vezani uz energetsku u¢inkovitost u zgradarstvu, smanjenje emisije
ZGRADARSTVU Stetnih plinova, energetska obnova zgrada i ostalo e :
GRUPA
STAMBENQO GOSPODARSTVO,
37 STAMBENO ZBRINJAVANJE I
STAMBENI ODNOSI

PODGRUPA




Stanovi za sluzbene potrebe, stanovi na koristenju, obnova obiteljskih kuéa za

370 STAMBENA POLITIKA drzavljane iz Bosne i Hercegovine, prodaja stanova u vlasniitvu Republike
Hrvatske, otkup stanova, najam stanova i ostalo
Stambeno zbrinjavanje, kori$tenje stanova u vlasniitvu Republike Hrvatske,
371 STAMBENI ODNOSI uknjiZba prava vlasnistva na stanovima i povrati, brisovna oitovanja i
brisanje zaloZnog prava, povrat imovine, stambeni krediti, natje¢aji i ostalo
Poslovni prostori koje koriste javnopravna tijela, zakup poslovnog prostora,
otkup poslovnog prostora, uknjizba prava vlasni§tva na poslovnim
372 POSLOVNI PROSTOR prostorima, pravo prvokupa, brisovna ocitovanja i brisanje zaloznog prava,
povrat imovine, natjecaji i ostalo
REPREZENTATIVNI OBJEKTI I Restauriranje, cuvanje, odrzavanje, koristenje reprezentativnih objekata i
373 - ] ) ) je rep ]
OBJEKTI POD POSEBNOM ZASTITOM |objekata pod posebnom zastitom i ostalo
GRUPA
GOSPODARSKA DOGADAN]JA,
PROMIDZBA I MARKETING,
38 TEHNOLOSKI RAZVOJ,
INTELEKTUALNO VLASNISTVO,
STANDARDI I TEHNICKI
NORMATIVI
PODGRUPA
380 GOSPODARSKA DOGADANJA Domaca gospodarska dogadanja, medunarodna gospodarska dogadanja i
ostalo
381 TEHNOLOSKI RAZVO] Strategije tehnoloskog razvoja, izumi i inovacije i ostalo
8y g ] )
382 PROMIDZBA I MARKETING Poslovi vezani uz promidzbu i marketing
Akreditiranje ispitnih i umjernih laboratorija pravnih i fizickih osoba za
potvrdivanje/certifikaciju proizvoda, sustava upravljanja i osoblja, pravnih i
fizickih osoba koje obavljaju tehni¢ki nadzor ili sli¢ne radnje, druga
383 AKREDITACIJA ocjenjivanja ili potvrdivanja osposobljenosti za provodenje postupaka
ocjenjivanja sukladnosti, ukljucuju¢i utvrdivanje ispunjavanja zahtjeva za
ocjenjivanje sukladnosti u skladu s propisima za ocjenjivanje sukladnosti za
pravne i fizicke osobe i ostalo
Zastita intelektualnog vlasnistva (opcenito), industrijsko vlasnistvo, autorsko
354 INTELEKTUALNO VLASNISTVO pravo i srodna prava, zastupanje u podruéju intelektualnog vlasniitva i ostalo
GRUPA
39 ENERGETIKA
PODGRUPA
Istrazivanja iz podrudja elektricne energije, iz podrudja toplinske energije, iz
390 ISTRAZIVANJA U PODRUCJU podrudja nafte i naftnih derivata, iz podrucja prirodnog plina, iz podruja
ENERGETIKE nuklearne energetike, iz podru¢ja obnovljivih izvora energije, energetska
inspekcija i ostalo
STRATEGIJA ENERGETSKOG Programi i mjere energetskog razvitka, energetska politika, energetsko-
391 RAZVITKA gospodarske analize, energetske bilance, nacionalni energetski programi,
elektroprivreda i ostalo
;%gﬁ%g;%ﬂié?§g%gg%ﬁ%§$\% 1 [IstraZivanje i eksploatacija ugljikovodika, istrazivanje i eksploatacija
392 GEOTERMALNE VODE ZA geotermalnih voda u eneriets e svrhe, podzemno skladiitenje plina, trajno
ENERGETSKE SVRHE zbrinjavanje ugljikova dioksida i ostalo
GLAVNA GRUPA
4 FINANCIJE
GRUPA
40 FINANCIJE (OPCENITO)
PODGRUPA
400 FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENT] |Froracun, ﬁna‘ncijskj planovi, periodi¢ni obracuni, financijski izvjestaji,
drzavni prora¢un, planovi nabave i ostalo
401 KNJIGOVODSTVENO- Gooa . v y s
RACUNOVODSTVENO POSLOV. ANJE Racuni, racunski plan, predra¢uni, ugovori o cesiji i ostalo
402 FINANCIRANJE Financiranje gospodarskih djelatnosti, javnih potreba, refundacije, povrat,
sufinanciranje, financiranje iz prora¢una, fondovi i ostalo
403 KREDITIRANJE Krediti, jamstva, potraZivanja i ostalo
404 INVESTICIJE Gospodarske investicije, investicijsko odrzavanje i ostalo
405 DEPOZITNO POSLOVANJE Deporziti gospodarstva, ekonomsko poslovanje i ostalo
406 UPRAVLJANJE IMOVINOM I Sitni inventar, osnovna sredstva, javna nabava, inventure, obvezni odnosi,
NABAVLJANJE IMOVINE upravljanje nekretninama i pokretninama i ostalo
GRUPA
41 JAVNE FINANCIJE
PODGRUPA
Porezi iz osobnog dohotka, spomenicka renta, povrat poreza, porez na
dobitke ostvarene od igara na srecu, porezi gradana, porez na cestovna
motorna vozila, porez na staprenu zgradu ili stan, porez na poslovni prostor,
410 POREZI I TROSARINE porez na tvrtku, porez na kucu za odmor, porez na plovila, porez na

nasljedstva i darove, porez na potronju, porez na prihod, porez na promet
proizvoda i usluga, porez na promet nekretnina, predujam od samostalne
djelatnosti, porez na dodanu vrijednost, porezne kartice, porez na koristenje

javnih povrsina, porez na dohodak, posebni porezi i ostalo




Obveznici doprinosa, obveznici obra¢unavanja i placanja doprinosa,
osnovice, obracunske stope i rokovi za obra¢un i pla¢anje doprinosa, visa

411 DOPRINOSI osnovica za obra¢un doprinosa, dnevna osnovica za obra¢un doprinosa
sezonskim radnicima u poljoprivredi, iznimke od obveze doprinosa i obveze
u slu¢aju promjene na¢ina utvrdivanja oporeziva dohotka i ostalo
412 PRISTOJBE Upravne, sudske, boravi$ne i druge pristojbe
Uvozne, izvozne, tranzitne, ekonomske i ostale carine, carinska oslobodenja,
413 CARINE carinske zone i ostalo
414 IZDACI Raspisivanje, vracanje i ostalo
NAPLACIVANJE POREZA, DOPRINOSA o ; n .
415 I DRUGIH OB }{VEZ A Naplacivanje poreza, doprinosa, pristojbi, ovrhe i ostalo
416 POREZNO KNJIGOVODSTVO Evidencija ra¢una, povrat poreza, posebni postupci oporezivanja i ostalo
Odredivanje, dodjeljivanje, koristenje, ponidtavanje osobnoga
417 OSOBNI IDENTIFIKACIJSKI BROJ identifikacijskog broja i ostalo
MEDUINSTITUCIONALNA RAZMJENA
418 PODATAKA BITNIH ZA Administrativna suradnja u podruéju poreza
OPOREZIVANJE
419 FISKALIZACIJA Poslovi pracenja naplate poreza
GRUPA
42 JAVNI RASHODI
PODGRUPA
420 REGRESI, PREMIJE I KOMPENZACIJE Regresi, premije, kompenzacije i ostalo
421 ggmﬂgkﬁax ggﬁlg)%l Donacije, subvencije, humanitarna pomo¢ i ostalo
422 UPRAVLJANJE JAVNIM DUGOM Registar obveze po javnom dugu, kreditna zaduZenja i ostalo
423 E}ggh%}%‘acn& STECAJEVIT Gubici, sanacije, stecajevi, likvidacije i ostalo
GRUPA
43 DOHOCI KORISNIKA
PRORACUNSKIH SREDSTAVA
PODGRUPA
430 ?}?}S{P))?TL\‘?S.? ‘}\\I JE PRORACUNSKIM Ugovorne obveze, zakonske obveze, ukupni prihod i ostalo
431 DOHODAK Materijalni troskovi, amortizacija, dohodak, ¢isti dohodak i ostalo
432 POSLOVANJE KORISNIKA Procedure o blagajni¢kom poslovanju, vodenje propisane evidencije, kontrola
PRORACUNA i nadzor i ostalo
GRUPA
44 FINANCIJSKI ODNOSI S
INOZEMSTVOM
PODGRUPA
440 DEVIZNO POSLOVANJE Teégjne razlike, devi'zne rez?rve,ldodjela_ ‘de'viza i deviznih prava, robne
devize, nerobne devize, devizna inspekcija i ostalo
441 KREDITNI ODNOSI § INOZEMSTVOM | Medunarodni krediti, jamstva i garancije i ostalo
FINANCIRANJE PROGRAMA 1
442 PROJEKATA IZ FONDOVA EUROPSKE Upravljanje i kontrola koristenja sredstava, savjetovanja, edukacije i ostalo
UNIJE
GRUPA
45 NOVCANI I KREDITNI SUSTAV
PODGRUPA
Banke, likvidnost banaka, akreditivi, refundacije, garancije, zajmovi i krediti,
450 BANKARSTVO potrosacki krediti, mjenjacnice, platni promet, mjenica i cek, blagajnicki
zapisi, blagajnicko poslovanje, blokiranje poslovnog ra¢una, doznake, kamate
i ostalo
451 PLASMANI I NOVCANA KRETANJA Plasmani banaka, trziite novca, inflacija i ostalo
452 STEDIONICKI POSLOVI Stednja, $tedni ulozi i ostalo
453 POSLOVI OSIGURANJA Osiguranje, reosiguranije i ostalo
GRUPA
46 IGRE NA SRECU I ZABAVNE IGRE
PODGRUPA
460 NAGRADNE IGRE Pravila nagradnih igara, nadzor nad nagradnim igrama i ostalo
461 LUTRIJA I IGRE NA SRECU Pravila i nadzor nad igrama na srecu, igra¢nicama, tombolama, automat
klubovima, kladionicama i ostalo
GRUPA
47 KONTROLA FINANCIJSKOG
POSLOVANJA
PODGRUPA
470 FINANCIJSKI NADZOR Financijska revizija, proracunski nadzor, fiskalna odgovornost, financijska
inspekcija i ostalo
471 POREZNI I TROSARINSKI NADZOR Utvrdivanje, naplata i nadzor poreznih davanja i troarina i ostalo
472 CARINSKI NADZOR

Utvrdivanje, naplata i nadzor carinskih davanja i ostalo




GLAVNA GRUPA

ZDRAVSTVO, SOCIJALNA ZASTITA,

5 BRANITELJI, DEMOGRAFIJA I
OBITELJ
GRUPA
50 ZDRAVSTVENA ZASTITA 1
ZDRAVSTVENO OSIGURANJE
PODGRUPA
Sustav zdravstvene zastite | zdravstvenog osiguranja, planiranje potreba u
& 4 zdravstvenoj zaititi, zdravstveni standardi, standardi i normativi u pojedinim
500 ZDRAVSTVENA ZASTITA (OPCENITO) djelatnostima zdravstvene zastite, zdravstvene evidencije, doprinosi za
zdravstveno osiguranje i ostalo
Primarna zdravstvena zatita, specijalisticko konzilijarna zdravstvena zadtita,
501 MJERE I VRSTE ZDRAVSTVENE bolni¢ka zdravstvena zastita, djelatnost zdravstvenih zavoda, pravo na
ZASTITE lijekove, pravo na dentalna pomagala, pravo na ortopedska i ruga pomagala,
prekograni¢na zdravstvena zaitita i ostalo
502 PRAVA IZ ZDRAVSTVENOG Pravo na zdravstvenu zastity, Pravo na nov¢ane naknade, ozljeda na radu
OSIGURANJA profesionalna bolest i ostalo
Osobe u radnom odnosu kod pravne ili fizicke osobe, osobe na duZnostima u
javnopravnim tijelima, osobe zaposlene u drugim drzavama, clanovi uprave
trgovackih drustava i izvréni direktori trgovackih drustava, osobe koje se
strucno osposobljavaju za rad bez Zasnivanja radnog odnosa, osobe koje na
podruéju Republike Hrvatske obavljaju gospodarskn djelatnost,
. profesionalnu djelatnost, djelatnost poljoprivrede i Sumarstva,
20 OSIGURANE OSOBE poljoprivrednici, poljoprivrednici u upisniku obiteljskih poljoprivrednih
gospodarstava, sveenici i drugi vjerski sluzbenici, korisnici prava na
mirovinu, korisnici prava na profesionalny rehabilitaciju, korisnici mirovine i
invalidnine od stranog nositelja mirovinskog i invalidskog osiguranja, osobe s
prebivalistem ili boraviitem u Republici Hrvatskoj koje nisu oEvezno
zdravstveno osigurane po drugoj osnovi i ostalo
504 INCIDENTNA I KRIZNA Poslovi vezani uz incidentna i krizna stanja, mjere i preporuke za suzbijanje
ZDRAVSTVENA STANJA epidemija, pandemija i ostalo
GRUPA
51 ZDRAVSTVENE USTANOVE
PODGRUPA
Klini¢ki bolnicki centri, Klinicke bolnice, klinike, opce bolnice, specijalne
= bolnice, ljeilista, domovi zdravlja, drzavni zdravstveni zavodi, Zupanijski
310 ZDRAVSTVENE USTANOVE zavodi za javno zdravstvo i hitnu medicinu, referentni centri Ministarstva
zdravstva, poliklinike, ordinacije, privatne prakse i ostalo
GRUPA
52 STRUCNI NADZOR U ZDRAVSTVU
PODGRUPA
520 ggﬁ%g%gﬁﬁ%?&%AN?}?jDOM Redoviti struéni nadzor, izvanrednj struéni nadzor i ostalo
GRUPA
53 LIJEKOVI I MEDICINSKA OPREMA
PODGRUPA
N Proizvodnja lijekova, Klasifikacija lijekova, promet lijekova, klinicko
530 LUEKOVIT MEDICINSKA OPREMA ispitivanje lijeka, medicinska oprema i ostalo
GRUPA
54 SANITARNI I ZDRAVSTVENI
NADZOR
PODGRUPA
Inspekcijski nadzor nad gradevinama, postrojenjima, prostorom,
prostorijama, uredajima, Opremom i osobama koje obavljaju gospodarske
djelatnosti i djelatnosti na podrudju zdravstva, odgoja, obrazovanja, socijalne
skrbi, ugostiteljstva, turizma, obrta i usluga, $porta i rekreacije i prometa te na
) ) ostalim javnim mjestima, kao nad samom hranom, proizvodima koji sadrze
540 SANITARNA INSPEKCIJA genetski mo__diﬁcira{le organizme (dalje: GMO) i/ilj se sastoje ili potjecu od
GMO-3, koji se proizvode i/il; koriste u sklopu navedenih djelatnosti, vodom
za l!ud_sku potrosnju, predmetima opce uporabe, izvorima neionizirajuceg
Zracenja, kemikalijama i biocidnim proizvodima, nad zatvorenim sustavima
Za ogranicenu uporabu GMO-a te nad osobama koje ugrozavaju ili mogu
ugroZavati javno zdravstvenj interes i ostalo
Praéel?jfs i k;ioduzimanje mjera za kvalitetno obavljanje djelatnosti te
Inspekcijski, upravni i strugnj Poslovi nadzora provedbe zakona, drugih
541 ZDRAVSTVENA INSPEKCIJA propisa i opéih akata djelatnosti zdravstva kao i struénog rada zdravsgtvenih
ustanova, trgovackih drustava koja obavljaju zdravstveny djelatnost,
zdravstvenih radnika te privatnih zdravstvenih radnika i ostalo
Poslovli 1z podru¢ja neionizirajuéih zracenja, provedba mjera zastite
provfeS{ona]no 1210?cnih djelatnika i ostalog pucanstva od Stetnog djelovanja
) Zracenja, uporaba izvora neionizirajucih zracenja, ovlastenja za obavljanje
542 ZASTITA OD ZRACGENJA strunih poslova zajtite od neionizirajuéih zracenja, ovlastenja za zdravstvene

obavljanje zdravstvenih pregleda osoba koje rade s izvorima loniziraju¢ih




Presadivanje ljudskih organa u svrhu lije¢enja, slobodno odlutivanje o
radanju, podrugje kemikalija, biocidnih proizvoda, obavljanje mjera
dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije, podruéje hrane, GMO, vode za

- OSTALOIZ ZDRAVSTVA ljudsku potro$nju, predmeti opée uporabe, duhanski i srodni proizvodi,
zatita od buke, zastita pucanstva od zaraznih bolesti, inspekcija gospodarenja
otrovnim kemikalijama i ostalo

GRUPA
55 SOCIJALNA SKRB
PODGRUPA
- . Planiranje potreba u podrudju socijalne skrbi, standardi socijalnih potreba,
2% SOCIALNA SKRE (QPLENTTO) socijalna solidarnost, Hrvatski crveni kriz i ostalo
e . Osposobljavanje za rad, usluge socijalnog i drugog stru¢nog rada, smijetaj u
551 SUSTAV SOCIJALNE SKRBI I udomiteljskoj obitelji, smjestaj u ustanove socijalne skrbi, novéane pomodéi,
DEMOGRAFIJA L I } P
pomoc¢ i njega u kuci, demografija i ostalo
OBLICI I MJERE OBITELJSKO-PRAVNE |Skrbnistvo, posvojenje, pravni odnos roditelja i djeteta, brak, nadzor nad
552 posvojenje, p: jaid)
ZASTITE izvr§avanjem roditeljske skrbi i ostalo
553 IZVRSAVANJE ODGOJNIH MJERA Upucivanje u odgojnu ustanovu, pojacana briga i nadzor i ostalo
P ) £89) poj g
Samac i ku¢anstvo koji nemaju dovoljno sredstava za podmirenje osnovnih
Zivotnih potreba, dijete u nepovoljnim Zivotnim okolnostima, trudnica i
roditelj s djetetom do godine dana #ivota u nepovoljnim Zivotnim
okolnostima, obitelj s poremeéenim odnosima, odrasla osoba s invaliditetom,
a4 KORISNICI SOCIJALNE SKREI odrasla osoba Zrtva nekog oblika nasilja, osoba koja zbog starosti ili nemoéi
ne moze skrbiti o osnovnim Zivotnim potrebama, osoba ovisna o alkoholu,
drogama, kockanju i drugim oblicima ovisnosti, besku¢nik i druge osobe u
stanju socijalno zastitne potrebe
GRUPA
56 ZASTITA HRVATSKIH BRANITELJA,
VOJNIH INVALIDA I ZRTAVA RATA
PODGRUPA
Evidencije hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i ¢lanova njihovih

560 EVIDENCIJE KORISNIKA obitelji, evidencija vojnih invalida i ostalih stradalnika iz Domovinskog rata,
zrtava Drugog svjetskog rata i poslijeratnog razdoblja i ostalo

561 %gﬂg@lgggggsgﬁlfmmmuﬁ‘ 1z Novéane naknade, drugi dodaci, pomodi i ostalo
Ostvarivanje statusa i prava hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i

562 INVALIDSKA ZASTITA ¢lanova njihovih obitelji, Zrtava Drugog svjetskog rata i ¢lanova njihovih
obitelji i ostalo

563 gf&%&%‘{ﬁé%ﬁ%%ﬁlﬁ? Tl Ekshumacije, identifikacije, ukopi uz odavanje vojnih pocasti i ostalo

564 SPOMEN-OBILJEZJA Grobovi i spomen-obiljezja, zadtita dostojanstva irtava Domovinskog rata,

’ Drugog svjetskog rata i poslijeratnog razdoblja i ostalo
GLAVNA GRUPA
OBRAZOVANJE, ZNANOST,
6 KULTURA, SPORT I RAZVOJ
DIGITALNOG DRUSTVA
GRUPA
60 OBRAZOVANJE
PODGRUPA

600 OBRAZOVNE USTANOVE I Osnivanje i rad obrazovnih ustanova, nacionalnih vijeca, upravni i
INSTITUCIJE inspekcijski nadzor i ostalo

601 PREDSKOLSKI ODGOYJ Osnivanje i rad ustanova predskolskog odgoja, centri za djecu i mlade,
inspekcijski nadzor i ostalo
Osnovno cl)brazovanjgiisrednje obrazovanje, visokoskolsko obrazovanje,

N v priznavanje inozemnih visokoskolskih kvalifikacija i razdoblja studija,

602 glgof)sgg’ SREDNJE I VISOKO priznavanje inozemnih $kolskih kvalifikacija, obrazovanje odraslih,
obrazovanje u inozemstvu, udzbenici, auto-tkola, priznavanje inozemnih
strucnih kvalifikacija - regulirane profesije, programi, kurikulumi i ostalo

603 JAVNA PREDAVAN]JA I TRIBINE Organizacija javnih predavanja, tribina, okruglih stolova, panela i ostalo

604 STIPENDIRANJE Dodjela stipendija i kredita, stipendiranje stranih drzavljana, medunarodne
stipendije i ostalo

SURADNIJA S INOZEM & o
605 PODRUC}U OBRAZOViTl\};gM U Skolovanje u inozemstvu, $kolovanje stranaca u Republici Hrvatskoj i ostalo
GRUPA
61 KULTURA
PODGRUPA

610 MANIFESTACIJE | KOMEMORACIJE Kulturne manifestacije, komemoracije i Zalosti, obiljezavanje obljetnica i
prigodnih datuma i ostalo

- KULTURNO I UMJETNICKO Likovna djelatnost, glazbena i glazbeno-scenska djelatnost, arhivska

STVARALASTVO djelatnost, knjiznicarska djelatnost, muzejsko-galerijska djelatnost, kazalisna

djelatnost, nakladnicka djelatnost, audiovizualna djelatnost i ostalo




Upotreba i zatita djela i lika povijesnih osoba, podizanje spomenika
povijesnim dogadajima i osobama, memorijalni centri, spomen-podruéja,
zadtita i obrada arhivskog gradiva koje predstavlja kulturnu bastinu, zaitita
spomenika kulture, zastita arheoloske bastine, utvrdivanje svojstva zasti¢enih
kulturnih dobara, financiranje programa zatite kulturne batine, osnivanje i
nadzor nad ustanovama za obavljanje poslova djelatnosti kulturne bastine,
ocjenjivanje uvjeta za rad pravnih i fizickih osoba na restauratorskim,

G2 ZASTITA KULTURNE BASTINE konzervatorskim i drugim poslovima zastite kulturne bastine, osiguranje
uvjeta za obrazovanje i usavriavanje stru¢nih radnika u poslovima zastite
kulturne bastine, provedba nadzora prometa, uvoza i izvoza zadti¢enih
kulturnih dobara, utvrdivanje uvjeta za koristenje i namjenu kulturnih dobara
te upravljanje kulturnim dobrima, utvrdivanje posebnih uvjeta gradenja za
zadtitu dijelova kulturne bastine, obavljanje inspekcijskih poslova zaitite
kulturne baitine i ostalo
Pradenje stanja i regulative u podruéju kulturnih i kreativnih industrija,

613 KULTURNE I KREATIVNE INDUSTRIJE poticanje poduzetnistva u kulturnim i kreativnim industrijama i ostalo
Pracenje stanja i regulative u podrudju medija, ostvarivanje javnog interesa u

G MEDI] medijima, radio, televizija, drugi mediji i ostalo
Promicanje kulturnih veza s drugim zemljama i medunarodnim

615 KULTURNA SURADNJA institucijama; poticanje programa kulturnih potreba pripadnika hrvatskoga
naroda u drugim zemljama i ostalo

GRUPA
62 SPORT
PODGRUPA
. . Sport, sportske organizacije, sportska natjecanja, sportasi, obavljanje sportske

620 SPORT (OPCENITO) djelatnosti, osnivanje povjerenstva i vije¢a u podruéju sporta i ostalo

621 REKREATIVNI SPORT Poslovi promicanja vrijednosti rekreativnog sporta, zdravstveno usmjereno
tielesno vjezbanje i ostalo
Mjere i aktivnosti u podruéju razvoja sporta, smanjivanje nedostataka,

622 RAZVO] SPORTA promocije vrijednosti sporta, skrb o sporta$ima, odrzavanje sportske
infrastrukture i ostalo

623 REGISTAR SPORTSKIH DJELATNOSTI | Upis, brisanje iz registra i ostalo

624 SPORTSKA INSPEKCIJA Poslovi sportske inspekcije

GRUPA
63 TEHNICKA KULTURA
PODGRUPA
630 TEHNICKA KULTURA Razvijanje tehnickih vjestina, promicanje vrijednosti u podruéju tehnicke
kulture, razvoj tehnike i tehnologije i ostalo
GRUPA
64 ZNANOST
PODGRUPA
ZNANSTVENO-ISTRAZIVACKI Znanstveno-istraZivacke organizacije, znanstveno-istrazivacki struénjaci,

640 STRUCNJACI znanstveno-istraZivacka oprema, samostalno obavljanje znanstveno-
istraZivacke djelatnosti i ostalo

641 ZNANSTVENA ISTRAZIVANJA Znanstvena istraZivanja po podruéjima, poticanje znanstvenih istraZivanja i
ostalo

642 PRIMJENA ZNANSTVENIH Projekti, aktivnosti i mjere u podruéju primjene znanstvenih dostignuca i

DOSTIGNUCA ostalo

643 ZNANSTVENO USAVRSAVANJE Poslijediplomski sveu¢ili§ni studij i ostalo
Istrazivacko-razvojni projekti i studiji izvedivosti, postupak dodjele potpore,

644 ISTRAZIVACKO-RAZVOJNI RAD nacin ostvarivanja prava, na¢in pracenja provedbe projekta, druga pitanja

- vezana uz ostvarivanje prava na drzavne potpore u podrudju istrazivadko-
razvojnog rada i ostalo
GRUPA
65 INFORMATIKA I DIGITALNO
DRUSTVO
PODGRUPA

650 INFORMATIKA Informaticka oprema, informacijski sustavi, strucnjaci za podruéje
informacijskih tehnologija, informacijske tehnologije i ostalo
Strategije i politike razvoja, metodologija za pracenje politike razvoja,
standardizacija digitalne infrastrukture i usluga, primjena normi
informacijske i komunikacijske tehnologije, razvoj, odrzavanje i unaprjedenje

651 RAZVO] DIGITALNOG DRUSTVA javnih elektronickih usluga, kiberneticka sigurnost, pracenje i koordinacija
projekata iz podruéja informacijsko-komunikacijske tehnologije, razvitak
primjene informacijske i komunikacijske tehnologije, uspostava i razvoj
zaje?niékih (horizontalnih) aplikativnih rjesenja u drZavnoj i javnoj upravi i
ostalo

GLAVNA GRUPA
7 PRAVOSUDE
GRUPA
70 POSLOVI PRAVOSUDNE UPRAVE
PODGRUPA
700 PRAVOSUDNA UPRAVA - OPCI

POSLOVI

Koordinacija rada pravosudnih tijela, unutarnje ustrojstvo sudova i ostalo




Odvijetnidtvo, besplatna pravna pomo¢, medunarodna pravna pomoé,

701 ODVJETNISTVO I PRAVNA POMOC prekogranicno ostvarivanje pravne pomodi i ostalo
B Naknada Stete osobama neopravdano osudenim ili neosnovano lidenim
702 NAKNADA STETE slobode, osobama koje su neopravdano kaznjene u prekriajnom postupku,
novcana naknada Zrtvama kaznenih djela i ostalo
703 POMILOVANIJE Postupak po molbi za pomilovanje i ostalo
704 EVIDENCIJA SUDSKE PRAKSE Evidencija sudske prakse redovnih sudova, specijaliziranih sudova i ostalo
GRUPA
71 USTROJSTVO, ORGANIZACIJA I RAD
PRAVOSUDNIH TIJELA
PODGRUPA
Teritorijalne promjene i promjene nadleznosti, upucivanje nositelja
710 PRAVOSUDNA TIJELA - OPCI pravosudnih duZnosti na rad u druga pravosudna tijela, sudska vjestacenja,
POSLOVI pravos al
sudski tumaci i ostalo
711 ORGANIZACIJA I RAD SUDOVA Organizacija i rad redovnih sudova, specijaliziranih sudova i ostalo
712 ORGANIZACIJA I RAD DRZAVNIH Organizacija i rad Drzavnog odvjetni$tva Republike Hrvatske, zupanijskih
ODVJETNISTVA drzavnih odvjetni$tava, opcinskih drzavnih odvjetnistava i ostalo
Osiguranje pravosudnih tijela i rasprava, vodenje evidencija o stanju
713 OSIGURANJE PRAVOSUDNIH TJELA sigurnosti, izvje§¢a o stanju sigurnosti i ostalo
Imenovanje javnih biljeznika i prestanak sluzbe, izbor i postavljanje
714 JAVNI BILJEZNICI I PRISJEDNICI javnobiljeznickih prisjednika, nadzor, organizacija i rad Hrvatske
javnobiljeznicke komore i ostalo
GRUPA
72 MEDUNARODNA PRAVNA POMOC
PODGRUPA
Medunarodni ugovori i konvencije iz podruéja pravosuda, zamolnica za
220 MEDUNARODNA PRAVNA POMOC medunarodnu pravnu pomo¢, izruéenje, ustup i preuzimanje kaznenog
(OPCENITO) progona, izvrienje inozemnih sudskih odluka, legalizacija isprava, pravna
misljenja s medunarodnim elementom i ostalo
GRUPA
73 IZVRSENJE KAZNENIH I
PREKRSAJNIH SANKCIJA
PODGRUPA
Organizacija i rad tijela zatvorskeg sustava, pritvor, izvrienje kazne zatvora,
izvrenje odgojnih mjera, maloljetnicki zatvor, uvjetni otpust, premjestaj,
prekid izvrienja kazne, izvanredno ublaZavanje kazne, probacija, nadzor
izvr$avanja obveza prema rjeSenju drzavnog odvjetnika, izvjeséa na zahtjev
0 IZVRSEN]E SANKCIJA drzavnog odvjetnika, suda, suca izvrienja, nadzor zatvorenika tijekom
koristenja pogodnosti, novéana kazna sa sigurnosnom mjerom, izvriavanje
rada za opce dobro, izvriavanje uvjetne/djelomiéno uvjetne osude sa
zastitnim nadzorom i ostalo
GRUPA
74 OSTALO IZ PRAVOSUDNOG SUSTAVA
PODGRUPA
Kazneno pravo, gospodarski prijestupi, prekriaji, materijalno pravo, obvezni
i odnosi, obiteljsko pravo, parni¢ni postupak, nasljedivanje, izvanparnicni
740 PRAVOSUDNI SUSTAV (OPCENITO) postupak, izvrini postupak, uknjizba nekretnina u drzavnom vlasniétvu, upis
u sudski registar, proglasenje nestalih osoba umrlim i dokazivanje smrti,
rehabilitacija i ostalo
GRUPA
75 PODRSKA ZRTVAMA I SVJEDOCIMA
PODGRUPA
555 OBAVJESTAVANJE ZRTVE O 1ZLASKU | QDavijest zatvora o Upacivaniu zapvoren [ tzdchavnje Faze satvars,
POCINITELJA IZ ZATVORA obavijest Zrtvi vezano za otpust, obavijest tijelima vezano za osiguranje
dodatnih oblika zastite Zrtvi i ostalo
751 SUSTAV PODRSKE ZRTVAMA I Strateski dokumenti, koordinacija odjela za podriku #rtvama i svjedocima,
SVIEDOCIMA (OPCENITQ) razvoj sustava podrske Zrtvama 1 svjedocima i ostalo
752 ORGANIZIRANJE I PRUZANJE Zamolnice za medunarodnu pravnu pomo¢, obavijesti svjedocima, obavijesti
PODRSKE ZRTVAMA I SVJEDOCIMA tijelima vezano za osiguranje podrike i zastite svjedoka i ostalo
GLAVNA GRUPA
8 OBRANA
GRUPA
80 VOJNA OBVEZA
PODGRUPA
Vojna evidencija, vojna strategija Republike Hrvatske, popuna, dugoro¢ni
plan oruzanih snaga Republike Hrvatske, plan obrane Republike Hrvatske,
800 STRATESKI DOKUMENTI OBRANE koncept potpore Republike Hrvatske snagama drava partnera, plan ponude
infrastrukturnih objekata oruzanim snagama drugih drava na teritoriju
Republike Hrvatske, katalog sposobnosti za Republiku Hrvatsku i ostafi
strateski dokumenti obrane
801 NADLEZNOSTI JAVNOPRAVNIH Poslovi vezani uz obranu koji su u nadleznosti drugih drzavnih tijela, Vijeca

TIJELA U PODRUCJU OBRANE

za obranu, tijela drzavne uprave, Zupanije i Grada Zagreba




DUZNOSTI I PRAVA GRADANA U

Vojna obveza, vojna evidenci]ja vojnih obveznika, odredivanje roda ili struke,
prijava kandidata za dragovoljno vojno osposobljavanje, odabir kandidata za
dragovoljno vojno osposobljavanje, selekcija kandidata za dragovoljno vojno
osposobljavanje, svecana prisega, ostalo o sluzenju vojnog roka, ugovorna

802 OBRANI pricuva, opcenito o sluzenju u pricuvnom sastavu, opéenito o nerazvrstanoj
pricuvi, evidencija pri¢uvnika, ocjenjivanje sposobnosti za vojnu sluzbu
pricuvnika, rasporedivanje ugovorne pri¢uve u Oruzanim snagama,
rasporedivanje pri¢uvnika za druge poslove obrane, radna obveza, radna
pomo¢, materijalna obveza i ostalo

803 gg{;l:{zc,)x]fgl‘-{ gﬁféingp%?,ﬁ(%DA Ustrojstvo i djelokrug rada Glavnog stozera Oruzanih snaga Republike
HRVATSKE Hrvatske i ostalo

Zapovijedanje i rukovodenje u OruZanim snagama, prijenos ovlasti
operativnog i taktickog zapovijedanja i nadzora, popuna Oruzanih snaga,
mobilizacija Oruzanih snaga, pripravnost Oruzanih snaga, obuka pripadnika
OruZanih snaga, vjezbe, uporaba Oruzanih snaga u stanju neposredne
ugroZzenosti, uporaba Oruzanih snaga u ratnom stanju, uporaba Oruzanih
snaga u pruZanju pomoci u obrani drzavama saveznicama, uporaba OruZanih
snaga u pruzanju pomoci drzavama ¢lanicama Europske unije (dalje: EU),

804 %%ggxgﬁ%%g% ;ﬁ}ﬁ(&}/ ‘SGEAENJ BB uporaba Oruzanih snaga u izgradnji medunarodne sigurnosti, sudjelovanje
pripadnika OruZanih snaga u aktivnostima izvan granica Republike Hrvatske
(operacije potpore miru i druge aktivnosti u inozemstvu, operacije odgovora
na krize), uporaba Oruzanih snaga u pruzanju medunarodne humanitarne
pomoci, uporaba Oruzanih snaga u situacijama koje zahtijevaju borbeno
djelovanje zrakoplova ili plovila, uporaba Oruzanih snaga u sluéaju

] ) P p g )
prirodnih, tehnicko-tehnoloskih i ekoloskih nesre¢a u Republici Hrvatskoj,
zastave, znak i oznake u Oruzanim snagama i ostalo
Zbrinjavanje materijalnih sredstava i usluga opskrbne struke, tehnicke struke,
prometne struke, graditeljske struke, informaticke struke, telekomunikacijske
MATERIJALNO ZBRINJAVANJE struke, zdravstvene struke, helikoptera i zrakoplova, opremanje,
805 P P
ORUZANIH SNAGA modernizacija i odrZavanje naoruzanja i vojne opreme, izgradnia i odriavanie
] ] jne op gradnj )
infrastrukture, opskrba materijalnim sredstvima, prijevoz ljudi i sredstava te
obavljanje drugih usluga, veterinarska i druga potrebna skrb i ostalo

806 OBRAMBENI I SIGURNOSNI Obrambene pripreme, obavjestajni, protuobavijestajni i sigurnosni poslovi u
POSTUPCI podrudju obrane, vojno-policijski poslovi, osiguranje vojnih objekata i ostalo

Organizacija Obalne straze Republike Hrvatske, zaitita suverenosti, suverenih
prava i jurisdikcije Republike Hrvatske, suzbijanje i sprjecavanje terorizma,
organiziranog medunarodnog kriminala i §irenja oruzja za masovno

807 ?TBRGAAZPSIZ{QEI??L}EEA gg&%ﬁ% unistenje, suzbijanje piratstva i drugih oblika koristenja otvorenog mora u
nemiroljubive svrhe, sigurnost plovidbe, traganje i spasavanje, zastita
morskog okolisa, prirode i kulturne bastine, nadzor morskog ribarstva i
ostalo

GRUPA

a1 OBRAMBENE PRIPREME CIVILNIH

STRUKTURA
PODGRUPA
5 ~ _ Opci uvjeti za prijam, prijam vojnika/mornara, ugovor o vojnickoj sluzbi,

810 ?,I}’{IIJSZTBI?P[% E&?jﬁﬁlggl‘%ﬁgAMA prijam docasnika, prijam u kadetsku sluzbu, prijam na ¢asnicku duznost,
prijam vojnih specijalista, prijam sluzbenika i namjestenika i ostalo

811 STANJA U SLUZBI Imenovanje na duznost odnosno raspored na ustrojbeno mjesto, upucdivanje u
druga javnopravna tijela ili pravnu osobu i ostalo

SLUZBENO OCJENJIVANJE Sluzbeno ocjenjivanje djelatnih vojnih osoba, promicanje vojnih osoba,

812 PROMICANJE, VOJNA PRIZN, ANJAT postupak predlaganja i ovlasti za dodjelu ¢ina odnosno promicanje,

POHVALE promicanje do¢asnika, promicanje ¢asnika, promicanje generala/admirala,
ubrzano promicanje, oduzimanje i gubitak ¢ina i ostalo
PRAVA IZ RADNOG ODNOSA,

813 NAKNADE TROSKOVA U VEZI § Place i dodaci na pla¢u djelatnih vojnih osoba i djelatnih vojnih osoba
OBAVLJANJEM SLUZBE TE DRUGA rasporedenih izvan Oruzanih snaga, druga materijalna prava i ostalo
MATERIJALNA PRAVA
. Skolovanje u docasnitkoj $koli, ¢asnickoj skoli, zapovjedno-stozernoj dkoli,

814 SKOLOVAN]JE, VOJNA IZOBRAZBA 1 ratnoj skoli, $koli stranih jezika, kolovanje i stipendiranje radi popune
OBUKA odredenih ustrojbenih mjesta, obveza obavljanja sluzbe nakon zavrietka

skolovanja i ostalo
Stegovna odgovornost rocnih vojnika, stegovna odgovornost pri¢uvnika,

815 STEGOVNA ODGOVORNOST stegovna odgovornost vojnika po ugovoru, stegovna odgovornost djelatnih
vojnih osoba, vojnostegovni sud i vojnostegovni postupak, materijalna
odgovornost i naknada Stete i ostalo

GRUPA
82 POSLOVI MINISTARSTVA OBRANE
PODGRUPA
Obrambena politika i planiranje, objekti, infrastruktura i drugi resursi
i posebno vazni za obranu, medunarodna obrambena suradnja, poslovi vezani

820 OBRANA (OPCENITO) uz Organizaciju Sjevernoatlantskog ugovora (NATQ), poslovi vezani uz EU,
poslovi vezani uz suradnju s drugim medunarodnim organizacijama i
institucijama i ostalo

821 SIGURNOSNI POSLOVI Sigurnosne provjere, sigurnosne prosudbe i ostalo
ZASTITA TAJNIH PODATAKA I Zatita tajnih podataka i informacija, poslovi i mjere informacijske sigurnosti,

822 postupanje s klasificiranim podacima obrane, sigurnosne i administrativne

INFORMACIJA

zone i ostalo




Letacki standardi i operacije, vojni zraéni promet, zrakoplovno-tehnicki

823 VOJNI ZRACNI I POMORSKI PROMET |standardi i certifikacije, vojni pomorski promet, promet naoruZanja i vojne
opreme i ostalo
- < Propisi o ustrojstvu i radu Inspektorata obrane, ovlasti inspektora, vojno-
824 INSPEKCIJA U PODRUCJU OBRANE inspekcijski nadzor, nadzor postrojbi i ostalo
GLAVNA GRUPA
VANJSKI I EUROPSKI POSLOVI,
9 REGIONALNI RAZVOJ, GEODETSKI I
KATASTARSKI POSLOVI, FONDOVI
EUROPSKE UNIJE I OSTALI POSLOVI
GRUPA
90 EUROPSKI POSLOVI
PODGRUPA
Suradnja i koordinacija javnopravnih tijela u poslovima povezanim s EU,
uskladivanje pravnog sustava Republike Hrvatske s pravnim sustavom EU,

900 SH[IJII\)/KE”IE‘S?(%AS EA%E[}; (,I‘IﬁIE‘:ILIiE zastupanje Republike Hrvatske u postupcima pred sudom EU, programi

EUROPSKE UNIJE obuke i usavriavanja o EU, procesi integriranja u EU, prevodenje pravne
stecevine EU na hrvatski jezik i hrvatskog zakonodavstva na jedan od
sluzbenih jezika EU i ostalo

901 KORISTENJE SREDSTAVA EUROPSKE | Strateski | operativni dokumenti i programi za koristenje sredstava EU i

UNIJE ostalo
GRUPA
91 VANJSKI POSLOVI
PODGRUPA
PREDSTAVLJANJE REPUBLIKE Medunarodne organizacije i konferencije, razvijanje i unapredenje odnosa s
910 - 8 J ) janj P )
HRVATSKE U DRUGIM DRZAVAMA drugim drzavama i ostalo
Medunarodni gospodarski odnosi, medunarodna humanitarna pomoé, medunarodna
oy razvojna pomoc,

911 é?éé&%gﬁ?gﬁgﬁgE zadtita prava i interesa hrvatskih driavljana u drugim drZavama, priprema, sklapanje i
izvrsenje medunarodnih ugovora, diplomatske misije i konzularni uredi, diplomatska zastita i
privilegije i ostalo

912 POLITICKI ODNOSI S INOZEMSTVOM |Qdnosi s drugim drzavama, odnosi s politickim strankama, drudtvenim
pokretima i organizacijama i ostalo

GRUPA
92 GEOFIZIKA
PODGRUPA
Hidrologija, meteoroloska motrenja i pracenja klime, vremenske analize i

920 HIDROMETEOROLOSKA DJELATNOST prognoze, meteoroloska istrazivanja i razvoj, kvaliteta vode i zraka, daljinska
mjerenja, hidrometeorologke stanice, instrumenti i naprave i ostalo

921 SEIZMOLOSKA DJELATNOST Potresi, seizmoloke stanice, seizmologka zastita gradevinskih objekata,
seizmoloski instrumenti i naprave, seizmologka ispitivanja i ostalo

922 GEOQLOSKA DJELATNOST Priprema geoloskih podataka, prikupljanje geoloskih uzoraka i ostalo

GRUPA
93 GEODETSKO-KATASTARSKI
POSLOVI
PODGRUPA

930 OPCI POSLOVI Planiranje i programiranje, privatna geodetska djelatnost i ostalo

931 GEODETSKA IZMJERA Geodetske mreze, drzavne karte, planovi i karte za posebne potrebe i ostalo
Katastarske teritorijalne jedinice, pracenje i utvrdivanje promjena te rjeSavanje o promjenama
na zemljistu, obnova katastarskog operata u postupku
odrzavanja, odredivanje katastarskih prostornih jedinica, katastarska izmjera, reambulacija,

932 Eﬁiﬁ%ﬁ,‘;ﬁﬁiMLnSTA TKATASTAR izradba i odrZavanje katastarskih operata katastra nekretnina, odrzavanje katastra zemljista i
njegovo postupno prilagodavanje katastru nekretnina, pojedina¢no prevodenje katastarskih
Cestica katastra zemljista u Bazu zemljisnih podataka (BZP), izlaganje na javni uvid podataka
prikupljenih katastarskom izmjerom, izrada geodetskih elaborata i ostalo

933 KATASTAR INFRASTRUKTURE Izrada i vodenje katastra infrastrukture i ostalo

934 KATASTAR POMORSKOG DOBRA Osnivanje katastra pomorskog dobra, vodenje katastra pomorskog dobra i
ostalo

935 REGISTAR ZGRADA Uspostava registra zgrada, vodenje i
odrZavanje registra zgrada i ostalo
Poslovi vezani uz Sredisnji registar prostornih jedinica, poslovi vezani uz
podrucni registar prostornih jedinica, poslovi vezani uz popis stanovnistva,

936 REGISTAR PROSTORNIH JEDINICA pracenje i izvjeitavanje o promjenama na prostornim jedinicama (elaborati
promjena), upravni i stru¢ni nadzor nad izradom i odrzavanjem podruénih
registara i ostalo
Poslovi vezani uz standardizaciju geografskih imena, rad povjerenstva za

937 REGISTAR GEOGRAFSKIH IMENA standardizaciju geografskih imena, odrZavanje i vodenje registra geografskih
imena i ostalo
Mjere ¢uvanja dokumentacije, podataka i arhivske Erade, digitalna arhiva,

- & izdavanje izvadaka, prijepisa, potvrda i preslika podataka drzavne izmjere,

238 CUVANJE I KORISTENJE PODATAKA katastra nekretnina, katastra infrastrukture, registra zgrada, registra
prostornih jedinica i registra geografskih imena i ostalo

NACIONALNA INFRASTRUKTURA Poslovi vezani uz Nacionalnu infrastrukturu prostornih odataka (NIPP), rad

939 P p

PROSTORNIH PODATAKA

tijela NIPP-a i ostalo




GRUPA

94 IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI
PODGRUPA
IMOVINA U DRZAVNOM Rjesavanje imovinskopravnih odnosa stambenih zgrada, poljoprivrednog
940 VLASNISTVU I VLASNISTVU zemljidta, Sumskog zemljista, uknjizba prava vlasnistva, postupci podjele
JEDINICA LOKALNE I PODRUCNE imovine, prava i obveza jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave
(REGIONALNE) SAMOUPRAVE zbog podruénih promjena i ostalo
941 POLJOPRIVREDNO-PRAVNE MJERE Poljoprivredna strategija, komasacija i ostalo
PRIJENOSI U DRZAVNO VLASNISTVO |Prijenosi u drzavno viasnidtve trgovackih drustava, imovine stranih
942 I NAKNADIVANJE ODUZETE drzavljana, stambenog i poslovnog prostora, poljoprivrednog zemljista i
IMOVINE drugog te naknada i povrat oduzete imovine i ostalo
g0g p
Utvrdivanje javnog interesa, utvrdivanje naknade za izvlaiteno zemljiste i
943 IZVLASTEN]JA zgrade, pisma namjere, prodaja dionica i udjela javnim prikupljanjem
ponuda, pracenje obveza po sklopljenim ugovorima, dodjela dionica i ostalo
Prijenos u drZavno vlasnistvo, naknada za oduzeto gradevinsko zemljiste,
} pravo prvokupa, utvrdivanje povrsine za redovnu upotrebu zgrade, prodaja,
944 GRADEVINSKO ZEMLJISTE zakup i pravo gradenja, dog;rovoljna predaja u posjed jedinicama lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave, zakup gradevinskog zemljiita u
drzavnom vlasni§tvu i ostalo
945 ?ggg;ggg%ﬁgggﬁ%%%S%IT%IXEZ[ Prijenos u drzavno vlasnistvo, prenamjena poljoprivrednog zemljita i ostalo
946 IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI U VEZI | Uredivanje pravnih odnosa na sumama i Sumskom zemljitu u vlasnistva
SA SUMAMA I SUMSKIM ZEMLJISTEM |drzave i ostalo
GRUPA
95 STATISTIKA
PODGRUPA
950 ORGANIZACIJA I METODE Statisticka istrazivanja, statisticki standardi i klasifikacije, metodologke upute
i ostalo
B Izvjestajne jedinice, statisticki poslovni registar, registar poslovnih subjekata,
951 OPCI STATISTICKI PREDMETI rostorni statisticki registar, statisticki registar poljoprivrednih
P g g po'jop:
gospodarstava, drugi registri i ostalo
952 TEHNICKA STATISTICKA SLUZBA Statisticke publikacije, elektronicka obrada statistickih podataka, statisticki
arhiv i ostalo
Vitalna statistika, popis stanovnistva, statistika trZista rada, statistika Zivotnih
DEMOGRAFSKA I DRUSTVENA uvjeta, ekonomske aktivnosti stanovniitva, statistika obrazovanja, kulture i
953 ] /
STATISTIKA informacijskog drustva, statistika kaznenog pravosuda i socijalne zaitite i
ostalo
Statistika industrije, gradevinarstva, statistika usluga, statistika robne
954 POSLOVNE STATISTIKE razmjene s inozemstvom, strukturne poslovne statistike, statistika inovacija,
znanosti, tehnologija i investicija i ostalo
Statistika biljne proizvodnje, sto¢arstva, Sumarstva i ribarstva, statistika
955 PROSTORNE STATISTIKE zastite okolisa, energije, statistika indikatora odrzivog razvoja, statistika
turizma, statistika transporta i ostalo
Statistika agregata nacionalnih racuna, statistika racuna drZave, statistika
956 MAKROEKONOMSKE STATISTIKE potrosackih cijena, cijena stanovanja, statistika ekonomskih raéuna,
poljoprivrede, §umarstva i ostalo
957 STATISTICKI PODACI Korisnicki zahtjevi, zastita podataka i ostalo
958 OSTALE STATISTIKE Hidrometeoroloska statistika, seizmoloska statistika, statistika uprave i ostale
statistike
GRUPA
MJERITELJSTVO I PLEMENITE
96 KOVINE TE RADIOLOSKA I
NUKLEARNA SIGURNOST
PODGRUPA
Drzavni praznici, kalendar i mjerenje vremena, plemenite kovine,
960 II‘(/I(%%I}EEE LJSTVO I PLEMENITE mjeriteljstvo, inspekcijski poslovi iz podrucja zakonskog mjeriteljstva i
predmeta od plemenitih kovina i ostalo
RADIOLOSKA I NUKLEARNA Upis u sredi$nji registar, odobrenja, registracije, dozvole i obavijesti,
961 SIGURNOST osposobljavanje o primjeni mjera radiologke sigurnosti, medicinsko zracenje,
profesionalno zracenje, nuklearna sigurnost i ostalo
962 STANJE OKOLISA Pracenje stanja okolisa, prirodni izvori ionizirajuceg zradenja i ostalo
963 %%%ﬁfg%‘égégggﬁ?&{?f&%{i%Nl Evidencije, zbrinjavanje radioaktivnog otpada, iskoritenih izvora, istroSenog
GORIVO nuklearnog goriva, inspekcijski nadzor i ostalo
964 %JéyEffflyéj%?GG[?R%égf‘I Prijava izvanrednog dogadaja, sustav pripravnosti i ostalo
965 NUKLEARNO OSIGURANJE Planovi nuklearnog osiguranja, prijetnja predvidena projektnom osnovom i
ostalo
966 g%ﬁ‘ﬁ%ﬁﬁ? ll\doﬁ'II‘fEI;QII\IIELIE IZVORAT Dozvole za prijevoz radioaktivnih izvora i nuklearnih materijala i ostalo
GRUPA
97 EUROPSKA UNIJA
PODGRUPA
970 EUROPSKA UNIJA Clanstvo u EU, projekti, projektno financiranje i ostalo
] ) )




EUROPSKA TERITORIJALNA Projekti i ion: ij ij
971 R Fro %orijl;; nf%;i:gﬁ;ﬁ?kéﬁﬁﬁmndlne strategije, europska grupacija za
STRATESKO PLANIRANJE ija regi ja, Zupanij j ij
972 Strategija regionalnog razvoja, Zupanijske razvojne strategije, strategije
REGIONALNOG RAZVOJA razvoja urbanih podruéja, lokalne razvojne strategije i osfajlo &
Partnerstva, sredi$nja elektronicka baza razvojnih projekata, akreditacii
973 POLITIKA REGIONALNOG RAZVOJA regional;‘lih koordinatora, upisnik regionalnil'f kooi;dilj'nator:, iét lokesIl:E?lgua
razvojnih agencija i ostalo
MJERENJE STUPNJA RAZVIJENOSTI | Pribavljanj i itika, i ijski i i
974 Pribavljanje podataka i analitika, informacijski sustavi podataka i pokazateli
TERITORIJALNIH JEDINICA indeks razvijenosti, ostali pokazatelji razvijenosti i ostafo P o
Potpomognuta podruéja, brdsko-planinska podrudja, podruéja posebne
POTPOMOGNUTA PODRUCJA I drzavne skrbi, urbana podruja, ruralna podruéja, otoci, razvojni programi za
5 DRUGA PODRUCJA § RAZVOJNIM potpomognuta p_o<_:[ru&ja i druga podrudja s razvojnim posebnostima,
POSEBNOSTIMA, REGIONALNI regionalni razvojni programi i projekti, sufinanciranje regionalnih i lokalnih
RAZVOJNI PROGRAMI I INICIJATIVE |F@2vojnih projekata, povlastice za obavljanje djelatnosti na potpomognutim
podrudjima i drugim podru¢jima s razvojnim posebnostima, integrirana
TR teritorijalna ulaganja, Europski fond za regionalni razvoj i ostalo
, ANJE I
976 VREDNOVAN]JE POLITIKEI Pracenje, vred je, izvjes jei
REGIONALNGG RAZYOLL J€, vrednovanje, izvjestavanje i ostalo
SURADNIJA S JEDINICAMA LOKALNE [ .
977 PODRUCNE (REGIONALNE) _Smjteiinice i upute, upiti jedinica lokalne i podruéne (regionalne) samouprave
SAMOUPRAVE R
Norveski financijski mehanizam i Financijski mehanizam Europsko
POSLOVI STRATESKOGA gospodarskog prostora/sporazumi, ugovori, iskaz interesa i ropekti gsastan ii
5 PLANIRANJA, KOORDINACIJE biljeske, $vicarski program suradnje/ i, bi i,
BORDOv T IR, ra (S program suradnje/sporazumi, bilateralna suradnja,
PROGE T stratesko plar_uranje razvoja, instrumenti i programi EU, suradnja s
ﬁ%iggiizirgﬁiﬁaggiskjrp instrumentima, koordinaaclija fondova, europska
2 uaclja, revizija, zatvaranje i ostalo
GRUPA
98 FONDOVI EUROPSKE UNIJE
PODGRUPA
USPOSTAVA jevi ivanje i j ija i
980 ol SUSTAVA UPRAVLJANJA I 521?51:25:11 i: ﬁ(si;zczgx];: 11l rasp(_)(gelq funktcya i odg(l)vornosti, zahtjevi za tijela
naprjedenje sustava i ostalo
UPRAVLJANJE LJUDSKIM Analiza radne opterecenosti, strategija organizacijskog razvoja, imenovanja
98] POTENCIJALIMA U SUSTAVIMA osoba za obavljanje funkcija, registar zaposlenika i Edlglkacijaf plan zarnjenla
UPRAVLJANJA I KONTROLE plan zaposljavanja, pra¢enje promjena u strukturi i stanja administrativnih_
kapaciteta i ostalo
Savjetodavna tijela za pracenje provedbe operativni Ceniti
etod: ‘ perativnih programa EU, opéeniti
982 ‘F}I;%)glbjg\ZiRﬁ}lglE, PRACENJEI zahtjevi i sustav pokazatelja, glavni financijski plan, proggoza provedl:I))e
izdataka, placanja i odobravanja izdataka, godisnji plan obveza, izvjeéc’a,o
provedbi, odbor za pracenje provedbe, plan vrednovanja programa i ostalo
Programski dodatak, odredivanje kriterija dodjele bespovratnih sredstava,
083 DODJELA BESPOVRATNIH planiranje, priprema i objava poziva, provedba postupaka dodjele
SREDSTAVA bespovrgt_mh sredstava, sklapanje ugovora za dodjelu bespovratnih sredstava
poi‘tutpa 1'zra\£n]e dodjele, vauceri, priprema ugovora o dodjeli bespovratnih ’
sredstava i ostalo
B Provjere dokumentacije o nabavi, zahtjeva za nadoknadom sredst tat
o84 {]Zgg‘sfg\%ﬁf éll);PC})ISKEIL.'IIAN]E prﬁv‘edbe projekta, potrazivanih troskova, dokumentacijskih dokaaz‘z;a;’)faga.l:sz,
PP OVR AT VA 1213 l?ce:gz slt?lgtr'.:) ‘grEdUJ[IIta, zahtjgw za p]elt\éanjcl?;! povrati sredstava, provjere
: Jere na terenu, hinancijsko zaklju¢ivanje projekta, izviesé
p— nakon provedbe, raskid ugovora, prigovori u prcm}edbi i ojstafl)o RS
1ZIJE, KONTROL je tij janja i
085 FUNKC]UA e Ii\ g}?%ﬁgifﬁ;‘NIH Postupanje tijela sustava upravljanja i kontrole u postupku revizije, postupak
RSty ocitovanja na revizijska 1zvjesca, provedba revizijskih preporuka, provedba
kontrole delegiranih funkcija, izvjedtavanje i oéitovanja i ostalo
Izjava o izdacima, popratni izviedtaji i dok i, zahtj canj
- OVIERAVANIE e 13, popratni izvjestaji i dokumenti, zahtjev za placanje
pskoj komisiji, podnosenje ratuna i racunovodstvene dokumentacije i
ostalo e
Utvrdivanje potrebe pruzanja financijske ijski
| potpore putem financijskih
987 FINANCIJSKI INSTRUMENTI instrumenata, uspostava sustava provedbe ﬁnr;.ncijgkih instrumejnata,
provedba financijskih instrumenata, ovjeravanje, vodenje ra¢unovodstva,
pracenje i nadzor provedbe financijskih instrumenata, izvjedtavanje i ostalo
9838 NEPRAVILNOSTI ll:rigovuri, tuzbe, predstavke, ne]El_'avilnosti u postupcima dodjele
espovratnih sredstava i provedbi ugovora i ostalo
gf;gﬁjind; :;ill;;?;?; %iﬁ;&iﬁf éllt}p_ravilnostti)ma i gr_ijevarama, horizontalna
989 anja u upravljanju f 12 EU, Javna nabava, drzavne potpore, razvoj
POSEBNA PITANJA aplikativnih TjeSenja (mfc:;matlckl sustavi za fondove EU), kl-:)rigtenje K
sredstava tehnicke pomodi, projekti nacionalnog sufinanciranja EU fondova,
— uspostava i cuvanje revizijskog traga, informiranje i vidljivost i ostalo
99 OSTALO
PODGRUPA
990 OSTA j i koj zaj
LO Djelatnosti koje se prema sadrzaju ne mogu uvrstiti u podgrupe 000 do 989




(3) Klasifikaciju predmeta prema djelatnosti unutar podgrupe i klasifikaciju prema obliku odreduje &elnik
javnopravnog tijela planom Klasifikacijskih oznaka iz stavka 1. ovoga clanka.

(4) Klasifikacija predmeta prema djelatnosti unutar podgrupe odreduje se prema redoslijedu navodenja djelatnosti u
stavku 2. ovoga ¢lanka u rubrici »DJELATNOSTI UNUTAR PODGR UPE«0d 01 do potrebnog broja.
Clanak 3.

Klasifikacijske oznake sluZe i kao oznake za arhiviranje predmeta (arhivski znakovi) ako propisima kojima se ureduje
zastita i obrada dokumentarnog i arhivskog gradiva nije drukcije odredeno.

3. POPIS BROJCANIH OZNAKA
JAVNOPRAVNIH TIJELA
Clanak 4.

(1) U skladu s ¢lancima 65. i 66. Uredbe u Popis brojcanih oznaka javnopravnih tijela (dalje: Popis) tijelo drzavne
uprave nadlezno za poslove opée uprave ili nadlezno upravno tijelo Zupanije ili Grada Zagreba (dalje: tijelo nadlezno za
upis) upisuju minimalno sljede¢e podatke o javnopravnom tijelu:

1. broj¢anu oznaku javnopravnog tijela

2. vrstu javnopravnog tijela

3. naziv

4. osobni identifikacijski broj (OIB)

5. adresu

6. adresu elektronicke poste

7. datum osnivanja

8. datum ukidanja i poveznicu na pravnog sljednika ako gaima

9. mreznu adresu za zaprimanje pismena od informacijskih sustava uredskog poslovanja drugih tijela.

(2) O promjenama podataka iz stavka 1. ovoga clanka javnopravno tijelo obavjeitava tijelo nadlezno za upis u roku od

osam dana od dana nastanka promjene. Ako tijelo koje prestaje s radom ne dostavi obavijest o promjeni iz stavka 1. tocke 8.
ovoga Clanka, obavijest dostavlja pravni sljednik ako ga ima.

(3) Ako javnopravno tijelo ne postupi u skladu s odredbama iz stavka 2. ovoga ¢lanka, promjenu podataka u Popisu
obavlja tijelo nadlezno za upis po sluzbenoj duznosti.

(4) Javnopravna tijela koja su prestala s radom u Popisu se oznacavaju neaktivnima.

(5) Za javnopravna tijela za koja postoji obveza upisa u Popis i sudski registar, podaci iz stavka 1. tocaka 3., 5. do 8.
ovoga ¢lanka mogu se utvrditi uvidom ili razmjenom podataka preuzeti iz sudskog registra. Za ostala javnopravna koja nisu
upisana u sudski registar, podaci se mogu utvrditi uvidom ili razmjenom podataka preuzeti iz drugih sluzbenih evidencija.

Clanak 5.
(1) Tijelo drzavne uprave nadlezno za poslove opce uprave dodjeljuje sluzbenim osobama iz nadleznih upravnih tijela u
Zupanijama i Gradu Zagrebu ovlasti za pristup Popisu radi upisa, ispravka, dopune i promjene podataka u Popisu.
(2) Informacijski sustav u kojem se vodi Popis omogucava sluzbenim osobama pretraZivanje i izradu izvjes¢a po
podacima iz clanka 4. stavka 1. ovoga Naputka.
(3) Popis je javan za pregled i pretraZivanje.
Clanak 6.

(1) Novoustrojenim tijelima i novoosnovanim pravnim osobama, koje u Popis upisuje tijelo drzavne uprave nadlezno
za poslove opce uprave, informacijski sustav u kojem se vodi Popis automatski dodjeljuje brojéanu oznaku prema sliede¢im
kriterijima:

1. tijelima drZavne uprave, drugim drZavnim tijelima, Zupanijama, Gradu Zagrebu i pravnim osobama s javnim
ovlastima kojima je jedini osniva¢ Republika Hrvatska u rasponu od 100 do potrebnog broja

2. opéinama i gradovima na nacin da se broj¢anoj oznaci Zupanije u Cijem su sastavu dodaju brojevi odijeljeni
spojnicom (-) od jedan nadalje do potrebnog broja.

(2) Novoosnovanim pravnim osobama, koje u Popis upisuje nadlezno upravno tijelo Zupanije ili Grada Zagreba prema
sjediStu pravne osobe, informacijski sustav u kojem se vodi Popis automatski dodjeljuje broj¢anu oznaku prema sljede¢im
kriterijima:

1. pravnim osobama s javnim ovlastima kojima je osniva¢ jedna jedinica lokalne ili podruéne (regionalne) samouprave
na nacin da se broj¢anoj oznaci osnivaca dodaju brojevi odijeljeni spojnicom (-) od jedan nadalje do potrebnog broja



2. pravnim osobama s javnim ovlastima koje imaju vise osnivaca ili kojima je osnivac¢ druga pravna ili fizicka osoba na
nacin da se broj¢anoj oznaci op¢ine ili grada na podrugju kojeg ima sjediste dodaju brojevi odijeljeni spojnicom (-) od jedan
nadalje do potrebnog broja.

(3) Pravnim osobama koje obavljaju javnu sluzbu moze se dodijeliti broj¢ana oznaka u skladu sa stavkom 2. tockom 2.
ovoga ¢lanka i upisati ih se u Popis.

Clanak 7.

(1) Novoustrojenim tijelima i novoosnovanim pravnim osobama iz &lanka 6. ovoga Naputka brojcana oznaka dodjeljuje
se na zahtjev.

(2) Zahtjev iz stavka 1. ovoga ¢lanka podnosi se tijelu nadleznom za upis elektroni¢kim putem i sadrzava:

L. vrstu javnopravnog tijela

2. naziv

3. osobni identifikacijski broj (OIB)

4. adresu

5. adresu elektronicke poste

6. datum osnivanja

7. mreznu adresu za zaprimanje pismena od informacijskih sustava uredskog poslovanja drugih tijela

8. osnivaca

9. naziv pravnog prednika ako ga ima i njegovu brojéanu oznaku.

(3) Tijelo nadlezno za upis podnositelju zahtjeva elektroni¢kim putem dostavlja obavijest o dodijeljenoj broj¢anoj
oznaci.

(4) Obavijest iz stavka 3. ovoga ¢lanka sadrzava:

1. dodijeljenu broj¢anu oznaku

2. naziv novoustrojenog tijela ili novoosnovane pravne osobe

3. datum dodjele broj¢ane oznake

4. naziv tijela nadleznog za upis.

Clanak 8.

(1) Ako je pravni sljednik javnopravnog tijela koje prestaje s radom ve¢ postojece tijelo, nastavlja se koristiti broj¢ana
oznaka sljednika.

(2) Ako je pravni sljednik javnopravnog tijela koje prestaje s radom novoustrojeno tijelo ili novoosnovana pravna
osoba, dodjeljuje mu se broj¢ana oznaka tijela koje prestaje s radom, a ¢iji djelokrug u cijelosti ili djelomi¢no preuzima,
odnosno jednog od tijela koja prestaju s radom ako ih je vise.

(3) Ako je viSe novoustrojenih tijela ili novoosnovanih pravnih osoba pravni sliednik jednog javnopravnog tijela koje
prestaje s radom, broj¢ana oznaka tijela koje prestaje s radom dodjeljuje se novoustrojenom tijelu ili NOV00SNOVanoj pravnoj
0sobi koja preuzima najveéi udio poslova tijela koje prestaje s radom.

4. EVIDENCIJE UREDSKOG POSLOVANJA
Clanak 9.
(1) U informacijskom sustavu elektronickog uredskog poslovanja vode se:
1. evidencija predmeta upravnog postupka prvog stupnja
2. evidencija predmeta upravnog postupka drugog stupnja
3. evidencija predmeta neupravnog postupka.
(2) U evidenciju predmeta upravnog postupka prvog stupnja upisuju se:
1. Klasifikacijska oznaka
2. urudzbeni broj ili redni broj pismena unutar predmeta
3. naziv predmeta
4. datum primitka:
a) podneska
b) urednog podneska ako ga ima
c) rjeSenja o zalbi drugostupanjskog tijela
5. vrsta podneska:



a) zahtjev
b) prijedlog

¢) ispunjeni obrazac

d) prijava

e) molba

f) zalba

g) predstavka

h) prigovor

i) obavijest

j) priopéenje te

k) drugi podnesci kojima se stranke obracaju javnopravnim tijelima u vezi s odredenom upravnom stvari
6. osobno ime ili naziv stranke

7. vrsta stranke:

a) fizicka osoba

b) pravna osoba

¢) javnopravno tijelo

d) stranka s protivnim interesom ili

e) skupina osoba povezanih zajedni¢kim interesom
8. osobno ime ili naziv osobe ovlastene za zastupanje
9. vrsta osobe ovlastene za zastupanje:

a) zakonski zastupnik

b) privremeni zastupnik

¢) zajednicki predstavnik ili

d) opunomocenik

10. opunomocenik za primanje pismena

11. adresa stranke i osobe ovlastene za zastupanje
12. OIB stranke i osobe ovlastene za zastupanje

13. drugi jedinstveni identifikator stranke ako ga ima (matini broj obrta, maticni identifikacijski broj poljoprivrednog
gospodarstvaisl.)

14. naziv upravne stvari

15. vrsta akta:

a) rjeenje o upravnoj stvari uz naznaku:

1) usvojen

2) odbijen ili

3) odbacen

b) rjeSenje kojima se ne odlu¢uje o upravnoj stvari (postupovno rjesenje) uz naznaku:
1) obustava postupka ili

2) druga postupovna rjesenja

¢) rjeSenje po Zalbi uz naznaku:

1) zalba odbacena

2) rjesenje zamijenjeno novim

d) rjeSenje po drugom pravnom lijeku uz naznaku vrste pravnog lijeka:
1) obnova postupka

2) oglasavanje rjesenja nistavim

3) ponistavanje nezakonitog rjesenja

4) ukidanje nezakonitog rjesenja

5) ukidanje zakonitog rjesenja kojim je stranka stekla neko pravo

e) zaklju¢ak



f) zapisnik
g) obavijest

h) drugi akti

16. podatak je li zahtjev rijesen u roku ili izvan roka

17. rjesenje o zalbi drugostupanjskog tijela uz naznaku vrste odluke:
a) zalba odbacena

b) Zalba odbijena

¢) rjeSenje ponisteno uz naznaku:

1) u cijelosti

2) djelomi¢no

d) rjesenje izmijenjeno

e) rjeSenje poniteno i predmet vracen na ponovni postupak
f) rjeSenje oglageno nistavim

18. datum otpreme:

a) akta stranci

b) zalbe drugostupanjskom tijelu

¢) drugostupanjskog rjesenja stranci

19. datum izvrénosti odluke

20. datum pravomocnosti odluke

21. datum upucivanja predmeta u pismohranu i rok cuvanja.
(3) U evidenciju predmeta upravnog postupka drugog stupnja upisuju se:
1. Klasifikacijska oznaka

2. urudzbeni broj ili redni broj pismena unutar predmeta

3. naziv predmeta

4. datum primitka Zalbe ili drugog podneska te datum primitka urednog podneska ako ga ima
5. osobno ime ili naziv stranke

6. vrsta stranke:

a) fizi¢ka osoba

b) pravna osoba

¢) javnopravno tijelo

d) stranka s protivnim interesom ili

e) skupina osoba povezanih zajednickim interesom

7. 0sobno ime ili naziv osobe ovlaitene za zastupanje

8. vrsta osobe ovladtene za zastupanje:

a) zakonski zastupnik

b) privremeni zastupnik

¢) zajednicki predstavnik ili

d) opunomocdenik

9. opunomocéenik za primanje pismena

10. adresa stranke i osobe ovlastene za zastupanje

11. OIB stranke i osobe ovlastene za zastupanje

12. drugi jedinstveni identifikator stranke ako ga ima (mati¢ni broj obrta, mati¢ni identifikacijski broj poljoprivrednog
gospodarstva i sl.)

13. naziv upravne stvari

14. naziv tijela koje je donijelo, ili nije donijelo u propisanom roku, prvostupanjsko rjesenje
15. vrsta akta:

a) rjesenje o Zalbi uz naznaku:

1) zalba odbacdena



2) zalba odbijena

3) rjedenje ponisteno

4) rjesenje izmijenjeno

5) rjesenje ponisteno i predmet vraéen na ponovni postupak

6) rjesenje oglaseno ni$tavim

7) odredivanje roka prvostupanjskom tijelu za donosenje rjesenja ili

8) rjedenje o upravnoj stvari kad razlozi za nedonodenje prvostupanjskog rjeSenja nisu opravdani

b) rjeSenja kojima se ne odlu¢uje o upravnoj stvari (postupovno rjeenje) uz naznaku:

1) obustava postupka

2) druga postupovna rjesenja

¢) rjeenje po Zalbi uz naznaku:

1) zalba odbacena

2) rjeSenje zamijenjeno novim

d) rjesenje po drugom pravnom lijeku uz naznaku vrste pravnog lijeka:

1) obnova postupka

2) oglasavanje rjesenja nistavim

3) ponistavanje nezakonitog rjesenja

4) ukidanje nezakonitog rjesenja

5) ukidanje zakonitog rjesenja kojim je stranka stekla neko pravo

e) zakljucak

f) zapisnik

g) obavijest

h) drugi akti

16. razlozi usvajanja 7albe uz naznaku nekog od sljedecih razloga:

a) pogresno ili nepotpuno utvrdeno ¢injeni¢no stanje

b) povreda pravila postupka

¢) izreka pobijanog rjesenja je nejasna ili u proturjecnosti s obrazlozenjem ili

d) pogresna primjena materijalnog prava

17. datum otpreme odluke o zalbi prvostupanjskom tijelu ili drugog akta

18. datum upucivanja predmeta u pismohranu i rok cuvanja.

(4) U evidenciju predmeta neupravnog postupka upisuju se:

L. Klasifikacijska oznaka

2. urudzbeni broj ili redni broj pismena unutar predmeta

3. naziv predmeta

4. datum primitka ili nastanka pismena

5. 0sobno ime ili naziv pogiljatelja, osim ako je posiljatelj anoniman

6. adresa pofiljatelja

7. adresa elektronicke poste

8. OIB posiljatelja, osim ako je posiljatelj anoniman

9. drugi jedinstveni identifikator stranke ako ga ima (maticni broj obrta, mati¢ni identifikacijski broj poljoprivrednog
gospodarstva i sl.)

10. datum otpreme akta

11. datum upudivanja predmeta u pismohranu i rok ¢uvanja.

(5) Osim podataka iz stavaka 2., 3. i 4. ovoga clanka, u evidencije se moze upisati podatak o pristanku stranke na
komunikaciju elektronickim putem, podatak o pokrenutom upravnom sporu te drugi podaci sukladno potrebama
javnopravnog tijela i za potrebe razmjene podataka s informacijskim sustavom za nadzor nad provedbom zakona kojim se
ureduje op¢i upravni postupak u kojem se evidentira primjena pravnih instituta u upravnim postupcima.



(6) Podatke iz stavaka 2., 3. i 4. ovoga ¢lanka, koje informacijski sustav elektroni¢kog uredskog poslovanja automatski
ne dodjeljuje prilikom neke radnje, upisuju sluzbena osoba u pisarnici ili ovlastena sluzbena osoba za rjesavanje predmeta,
odnosno vodenje postupka ovisno o nadleZnosti za poduzimanje pojedine radnje.

Clanak 10.

(1) Podaci koji se upisuju u evidenciju predmeta upravnog postupka i evidenciju predmeta neupravnog postupka vode
se na nacin da omogucavaju izradu izvjeiéa.

(2) Izvjesce za prvostupanjske upravne postupke prikazuje se po pojedinoj upravnoj stvari i ukupno za sve predmete
javnopravnog tijela i sadrzava minimalno sljedece podatke:

1. broj zaprimljenih predmeta

2. broj rijeSenih predmeta u zakonskom roku

3. broj rije$enih predmeta izvan zakonskog roka

4. broj nerijeSenih predmeta

5. broj izjavljenih Zalbi

6. broj odbacenih zalbj

7. broj rjedenja izmijenjenih po zalbi

8. broj Zalbi upucenih na rjeSavanje drugostupanjskom tijelu

9. broj obustava postupaka.

(3) Izvjesce za drugostupanjske upravne postupke izraduje se po pojedinoj upravnoj stvari i ukupno za sve predmete
javnopravnog tijela i sadrzava minimalno sljedece podatke:

1. broj primljenih Zalbi

2. broj rijesenih Zalbi u zakonskom roku

3. broj rijesenih Zalbi izvan zakonskog roka

4. broj nerijesenih Zalbi

5. broj odbacenih zalbi

6. broj odbijenih zalbi

7. broj izmijenjenih rjedenja

8. broj rjesenja ogladenih niitavim

9. broj obustava postupka

10. broj usvojenih Zalbi zbog pogresno ili nepotpuno utvrdenog ¢injeni¢nog stanja

11. broj usvojenih Zalbi zbog povrede pravila postupka

12. broj usvojenih Zalbi jer je izreka rjesenja nejasna ili u proturjecnosti s obrazlozenjem

13. broj usvojenih Zalbi zbog pogresne primjene materijalnog prava

14. broj rjesenja kojim se predmet vraca na ponovno rjesavanje prvostupanjskom tijelu

15. broj rjesenja o upravnoj stvari kad razlozi za nedonoSenje prvostupanjskog rjesenja nisu opravdani.

(4) Izvjesce za neupravne postupke sadrzava minimalno sliedece podatke:

1. broj zaprimljenih predmeta

2. broj rijesenih predmeta

3. broj rijedenih predmeta (predstavke, prituzbe i drugi podnesci gradana) u roku od 30 dana

4. broj nerijeSenih predmeta.

(5) Izvjes¢a moraju omogucavati prikaz podataka iz stavaka 2., 3. i 4. ovoga ¢lanka po statusu predmeta, tijelu,
ustrojstvenim jedinicama i sluzbenicima odnosno zaposlenicima po kalendarskoj godini ili zadanom razdoblju.

Clanak 11.

(1) U skladu s ¢lankom 12. stavkom 3. Uredbe u evidenciju zaprimljenih posiljki unose se posiljke naslovljene na
Celnika javnopravnog tijela.

(2) Za posiljke naslovljene na ¢elnika javnopravnog tijela u informacijskom sustavu uredskog poslovanja u evidenciju
zaprimljenih posiljki upisuju se minimalno sljedeci podaci:

1. datum primitka posiljke

2. opis podataka o podiljci (preporuceno pismo, paket i sl.)

3. podaci o podiljatelju ako su vidljivi na poiljci



4. razlog neotvaranja (sluzbena biljeska)

5. datum predaje posiljke ¢elniku tijela.

(3) Odredbe ovoga clanka odgovarajuce se primjenjuju i na druge posilike koje ne smije otvoriti ili potvrditi njihov
primitak sluZbena osoba koja obavlja poslove pisarnice sukladno posebnim propisima.

5. PODACI O PISMENU
Clanak 12,

(1) Na pismeno zaprimljeno u fizickom obliku ispisuju se minimalno sljedei podaci:

1. naziv javnopravnog tijela

2. datum zaprimanja

3. broj¢ana oznaka podneska:

a) klasifikacijska oznaka

b) redni broj pismena unutar predmeta

4. jedinstvena oznaka pismena (linearni ili 2D bar kod).

(2) Podaci iz stavka 1. ovoga ¢lanka ispisuju se, u pravilu, u gornjem desnom kutu prve stranice pismena, a ako tamo
nema mjesta, na drugom prikladnom slobodnom mjestu prve stranice. Ako na prvoj stranici nema mjesta, podaci se
ispisuju na zadnjoj stranici pismena. Ako su sve stranice pismena popunjene, podaci se ispisuju na poseban papir koji ¢e se
pricvrstiti uz pismeno.

(3) Podaci iz stavka 1. ovoga ¢lanka mogu se automatskom obradom podataka ispisati iz informacijskog sustava
elektronickog uredskog poslovanja u obliku naljepnice ili na drugi prikladan naéin.

6. SADRZAJ OMOTA SPISA
Clanak 13.
Na omot spisa predmeta u fizi¢kom obliku ispisuju se minimalno sljededi podaci:
1. naziv javnopravnog tijela
2. oznaka unutarnje ustrojstvene jedinice
3. Klasifikacijska oznaka
4. predmet.

7. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.
(1) Javnopravna tijela duzna su uskladiti plan klasifikacijskih oznaka s odredbama ovoga Naputka do 1. sije¢nja 2022.
(2) Javnopravna tijela duzna su uspostaviti evidencije uredskog poslovanja u skladu s odredbama ovoga Naputka do 1.
sijeCnja 2023.
Clanak 15.
Stupanjem na snagu ovoga Naputka prestaje vaZiti Pravilnik o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i broj¢anim
oznakama stvaralaca i primalaca akata (»Narodne novine, broj 38/88.).
Clanak 16.
Ovaj Naputak stupa na snagu osmoga dana od dana objave u »Narodnim novinamac.

Klasa: 035-01/21-01/05
Urbroj: 514-07-03-03/03-21-56
Zagreb, 25. studenoga 2021.
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